...................................... Ilawa, dnia 23 11.2023 r.

(pieczatka Zamawiajacego)

GOPS.Z0.262.8.2023 KK

ZAPYTANIE OFERTOWE
$wiadczenie uslug pocztowyech w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ilawie w roku 2024-2025

nie podlegajace ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2023 1. poz. 1605 z pdzn. zm.)

Wartos¢ zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych roéwnowartosci 30 000 EURO.

1. Zamawiajacy

1

Nabywca:

Gmina llawa

UL Gen. Wi Andersa 2A
14-200 awa

NIP 744 166 08 41

Odbiorca:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Dgbrowskiego 17A

14-200 Hawa

tel. 89 649 30 56

2, Wszetkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela:

iL.

)]

2)

3)

4)

6)

7)

8)

©  Pani Kamila Kazmierczak, tel. 89 649 30 56
Przedmiot zapytania ofertowego

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ushig pocztowych dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Hawie , z
siedzibg 14-200 Hawa, ul. Dabrowskiego 17A.
Przedmiot zamoéwicnia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgezanie przesylek pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym zwany dalej usluga” Zakres uslug obejmuje réwniez zwrot do nadawcy przesviek po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia lub wydania odbiorey.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushig, Zamawiajagcemu i adresatowi przystuguja procedury
reklamacyjne okreslone w rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. Prawo pocztowe { tekst jednolity Dz. U. 2023
I. poz. 1640).
Realizacja ustug odbywac si¢ bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego przesylek pocztowych do
nadania oraz sporzadzenie zestawienia iloSciowego nadanych przesylek nierejestrowanych oraz zestawienia (ksiazki
nadawczej) dla przesylek rejestrowanych. Przedmiotowe zestawienia bedy sporzadzane w dwoch egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy 1 Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie umieszczad na przesylkach w sposob czytelny i trwaly
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata 1 nadawce okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki oraz znak opfaty,
ktory wskaze Wykonawca.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesviek pocztowych w stanie umozliwiajacym Wykonawey
doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia okreslajac jednoczeénie rodzaj przesylki i znak oplaty lub
informacjc o sposobic uiszezenia oplaty za przesylke.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placdwka nadawcza oddalong max. 1000 m od siedziby
Zamawiajgcego i punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesyiek (awizowanych) w ilosci min. 3 placowki w
micjscowosci, gdzie znajduje si¢ siedziba Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nic dopuszcza mozliwosci nadawania przesylek Zamawiajacego przez wylonionego w zapytaniu
Wykonawcee u innego operatora bez zawarcia z nim stosowne] umowy, o kitdrej mowa w art. 35 ust. 1 Prawa
pocztowego 1 aktami wykonawczymi.
Dia Zamawiajacego istoine znaczenie w tym postgpowaniu ma zapewnienie przez Wykonawce profesjonalnej obslugi
0s0b niepelnosprawnych zgodnie z art. 62 Prawa pocztowego (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 1., poz. 1640)



9

10)

1)

12)

Zamawiajacy nie dopuszeza zadnych odstepstw od obowigzujacego Prawa pocztowego. W przypadku powierzenia przez
jednego operatora pocztowego przesylki pocztowej mnemu operatorowi bez zawarcia stosownej umowy o wspolpracy
Zamawiajgcy uzna, ze dzialanie to stanowi naruszenie tajemnicy pocztowej.

Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotn zamowienia przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych
zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA oraz art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji Podatkowej lub innych analogicznych
przepiséw aktow prawnych, np. art 163 § 2 KPC, odnoszaeych sig do nadawania przesylek, w ktdrych Zamawiajacy
bedzie strona postgpowania, a dla ktérych dla wywolania okre$lonych w przepisach skutkéw konieczne jest
posrednictwo operatora wyznaczonego. Zamawiajagey nie przewiduje mozliwosci wylaczenia wyzej wskazanych
przesylek z ogolnego wolumenu przesylek wraz z okresleniem ilosci przesylek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze ceny za przesyiki w okresic obowigzywania umowy (od 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r.) moga ulec zmianie w przypadku:

-ustawowej zmiany obowiazku podatkowego Wystawcy w zakresie podatku od towarow 1 uslug,

-zmiany cennika powszechnych ushug pocziowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
tub w sposob dopuszezony przez obowiazujace przepisy Prawa Pocztowego.

W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo wypowiedzie¢ umowg w

Jjednomiesigszcznym okresem wypowiedzenia, licznym na koniec okresu rozliczeniowego.

13)

14)

Przez przesyiki pocztowe rozumie si¢ nastepujace rodzaje przesylek:
a) Przesylki krajowe nierejestrowane ekonomiczne: format S do 500 g, format M do 1000 g, format L do 2 000 g,
b) Przesyiki krajowe nierejestrowane priorvtetowe: format S do 500 g, format M do 1000 g, format L do 2 000 g,
¢) Przesylki krajowe rejestrowane ekonomiczne: format S do 500 g, format M do 1000 g, format L do 2 000 g,
d) Przesylki krajowe rejestrowane priorytetowe: format S do 500 g, format M do 1000 g, format L. do 2 000 g,
¢) Zwrot przesylki rejestrowanej do nadawcy w obrocie krajowym: format S do 500 g,
f) Przesylki zagraniczne nierejestrowane priorytetowe (Europa): do 50 g, ponad 50 g do 100 g, ponad 100 g do 350 g,
ponad 350 g do 500 g,
g) Przesylki zagraniczne polecone priorytetowe (Europa): do 50 g, ponad 50 g do 100 g, ponad 100 g do 350 g, ponad
350 gdo 500 g,
h) Paczki pocztowe krajowe ckonomiczne: do 1 kg (gabaryt A), ponad 1 kg do 2 kg (gabaryt A), ponad 2 kg do 5 kg
(gabarvt A), ponad 5 kg do 10 kg (gabaryt A).
Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajgcego do placdwki nadawczej

Wykonawcy w godzinach od 09.00 do 18.00. od poniedziatku do piatku.

16)

a)

15) Wykonawca zapewni dorgczenic przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajgeego na calym terenie
Rzeczypospotlitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem Unii Europejskiej.

Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby zamawiajacego (zgodnie z adresem nadania przesylki rejestrowanej)

pokwitowanie przez adresata ,,potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu dorgezenia przesylki. W przypadku

nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesylki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze odebra¢ przesylkg. Po uplywie terminu odbioru przesylka zwracana jest

Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nic odebrania przez adresata.

17) Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego niedoreczonych przesylek pocztowych
niczwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dor¢ezenia z podaniem przyczyny zwrotu.

18) W ramach $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawca bedzie zobowigzany do zwrota otrzymanych pocztowych
ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesylek dla przesylek zwyklych w dniu nastgpnym.

19) Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowej uwaza sie za niewykonana jezeli dorgezenie przesylki rejestrowej
lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania,

20) Nadawanie przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamoOwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich przekazania
Wrykonawcy przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca
wyjasn8ia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci wyjasnienia z Zamawiajagcym lub ich usunigcia w dniu ich
nadania, nadanie takich przesylek nastapi w nastgpnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

21) Zamawiajacy bedzie korzystal wylaczenie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza si¢ stosowania
opakowan Wykonawcy.

22) Optata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje uslugi) bedzie wnoszona z dolu — za okresy miesigczne
wykonywania uslug. Rozliczenie transakcji nastapi przelewem na konto podane na fakturze w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania prawidiowo wystawionej faktury przez Wykonawcg.

23) Zamawiajacy bedzie korzystal rowniez z wzoréw drukow potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych przepisom
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. 2023 r. poz. 775 z
pozn. zm.), ustawy z dnia 23 kwictnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz U. 2023 r. poz. 1610 z pdin.
zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 2383) oraz drukéw
potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

24) Dane o planowanej ilosci przesylek pocztowvch w obrocie krajowych i zagranicznym, okreslone w zalaczniku nr 1
do zapytania ofertowego . Formularzu ofertowym" majg charakter szacunkowy, stanowia element stuzacy do
kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystnicjszej oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadawania przesylek w podanych w tym zalaczniku iloéciach.

25) Przesylki pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmujg w szezegdlnosci przesylki o formacie:

FORMAT S to przesylki o wymiarach:



b)

<)

a)

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zaden z wymiardw ni¢ moze przekraczaé: wysokosc 20 mm, dlugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.
FORMAT M to przesylki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSYMIMUM - zaden z wymiarow nie moZe przekraczac: wysokosé 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$é 230 mm.
FORMAT L to przesylki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSYMIMUM - suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosei 900 m, przy czym najwigkszy z tych  wymiarow (dlugosé)
nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Masado2 000 g.
26) Czas doreczenia przesylek nie rejestrowanych na terenie kraju wynost:
do 5 dni roboczych* dla przesviki nicbedacej przesytkg najszybszej kategoriz,

b) do 3 dni roboczych* dla przesviki bedacej przesylka najszybszej kategorii.
* przez dzien roboczy rozumie si¢ dni tygodnia od poriedzialku do pigthu, z wylqczeniem soboty i niedzieli oraz swigt.

27) Czas dorgezenia przesylek w obrocie zagranicznym wynosi:

a} do 10 dni roboczych* dla przesviki nie bedacej przesytka najszybszej kategoril,
* przez dzien roboczy rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do pigthu, z wylqezeniem soboty i niedzieli oraz swigt.

IIT. Termin realizacji

Termin wykonania zamowienia: od dnia 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 .

IV. Warunki jakie musi spelni¢ oferent

1) Wypehiony formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Propozycjg umowy na $wiadczenie przedmiotowych ushug dla Zamawiajacego.

3) Wpis do rejestru operatordw pocztowvch, o kitorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawv z dnia

23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1640 z pdin. zm.).

4) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o
art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania ofert..

3) Pelomocnictwo do podpisywania oferty 1 skladania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba podpisujacg nie jest osoba
upowazniona.

V. Kryterium oceny ofert

1) Cena (C) - 100 % cena.

VI. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na formularzu dofaczonym do zapytania

ofertowego, do dnia 04.12.2023 roku do godz. 15:00 na adres:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Dabrowskiego 174,
14-200 ltawa

Z dopiskiem: ,,Zapytanie na §wiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrecie krajowym i zagranicznym dla

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Itawie w roku 2024-2025”.

Murawska

o

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w lawie

Zalgezniki:

1. Formularz ofertowy,

2. 2. Klauzula informacyjna



