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ZAPYTANIE OFERTOWE

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Dgbrowskiego 17A, 14-200 llawa
Tel.. B9 644 30 56

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia

12 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn.
zm) zgodnie z § 6 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych przez Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej w ltawie (Zarzadzenie Nr 14/2021 z dnia 30 wrzesnia 2021 r. Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w lawie w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w ltawie). Niniejsze zapytanie ma forme
rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu ustawy PZP.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku poliskim.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmiany
zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postgpowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku do
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktdrego oferta adpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym | przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu
o kryterium wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte oraz negocjacji warunkéw zamowienia.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejszg, o terminie podpisania umowy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

i drukarek w roku 2024.

Wspdlny Stownik Zamowiert CPV:

30192000-1 —Wyroby biurowe

30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe
30197644-2 - Papier i tektura gotowe

30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/faksow
22600000-6 - Tusz

30192113-6 — Wilady drukujgce

30197000-6 — Drobny sprzet biurowy

30199230-1 - Koperty

Przedmiot zam&wienia;
Dostawa materiatow biurowych oraz toneréw i tuszy do kopiarek i drukarek do siedziby Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w llawie w roku 2024. Zamowienie kazdorazowo powinno byé
dowiezione do siedziby Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w ltawie. Zaproponowane w
ofercie ceny brutto materiatéw dostawca bedzie musiat utrzymaé do korfica 2024 roku lub do
wyczerpania kwoty umownej. Zamawiajgcy wymaga dostawy oryginainych, fabrycznie nowych,
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Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia oraz wymagan Zamawiajgcego dla poszczegdinych
materiatdw biurowych oraz tonerdw i tuszy do kopiarek i drukarek okreslony jest wg zatgcznika nr
1. Zamawiajgcy informuje, ze przedstawione w wykazie wielkosci iloci sg okre$lone na podstawie
zuzycia z zeszlych fat i sluzg do poréwnania ofert. Zamawiajgcy
z uwagi na to, ze nie posiada pomieszczenn magazynowych oraz ze wzgleddw logistycznych i
specyfikacji pracy w osrodku wymaga by dostawy odbywaly sie sukcesywnie wg zapotrzebowania
w ciggu 48 godzin od momentu powiadomienia Wykonawcy e-mailem lub zgtoszeniem
telefonicznym. Wykonawca zobowiazany jest dostarcza¢ wlasnym transportem i na wkasny koszt
przedmiot zaméwienia. W przypadku, gdy termin dostawy przypada na dziert wolny od pracy
Zamawiajgcego, termin ten uplywa w nastepnym dniu roboczym. Wykonawca zobowigzuje sie
kazdorazowo realizowaé zamowienie, gdy wartosé ziozonego zapotrzebowania przekraczy kwote
100 zt brutto. lloé¢ asortymentu wynikac bedzie z zapotrzebowania Zamawiajgcego. Zamawiajacy
zastrzega sobie, w sytuacjach tego wymagajgcych, prawo rezygnacji z niekidrych pozyciji
zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo osobistego zamdwienia towaru u Dostawcy w
obrebie 15 km od Zamawiajgcego na terenie miasta liawy. Asortyment moze by¢ inny niz zawarty
w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy sprawdzaé¢ bedzie przedmiot
zamowienia przy kazdej dostawie i w razie stwierdzenia nieprawidlowosci zlozy pisemng lub
telefoniczng reklamacje do Dostawcy w terminie 3 dni od stwierdzenia usterki. Dostawca
reklamacje rozpatrzy i udzieli w ciagu 3 dni. Zwrot towaru nieprawidtowego, niezgodnego z
zapytaniem ofertowym, zniszczony w czasie transportu zostanie zwrdcony na koszt Dostawcy.
Zostanie zawarta umowa, na dostawe materiatéw biurowych oraz tonerow i tuszy do kopiarek i
drukarek. Podpisanie umowy nastapi w ciggu 7 dni od dnia wyboru dostawcy na materialy biurowe
oraz tonery i tusze do kopiarek i drukarek. Powtarzajace sie nie wywigzywanie sie dostawcy z
postanowienn umowy, kitéra zostanie zawarta, a w szczegbinosci nieterminowa, bgdz niezgodna
pod wzgledem asortymentu lub ilosci z zamdwienia realizacja dostaw, powtarzajgce sig
uchybienia w jakosci dostarczanego towaru, upowaznia Zamawiajgcego do rozwigzania umowy
z zachowaniem 14-dniowego terminu wypowiedzenia, bez prawa dostawcy do naliczania kary.
Ponadto oferent oswiadcza, ze przez okres co najmniej 5 lat nie zalegat w platnosciach i nie
toczyto sie przeciwko niemu postepowanie sgdowe, egzekucyine i windykacyjne.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

. Termin realizacji zamoéwienia: od 1 stycznia do 31 grudnia 2024 r. — 12 miesigcy
Termin do ktérego nalezy ziozy€ oferte: w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 grudnia 2023 r. do
godz. 15.00.

Kryterium wyboru ofert: 100% cena

SPOSOB KOMUNIKACJI

. Oferte wraz z zatgcznikami Wykonawcy przekazujg na adres:
a) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w liawie, ul. Dgbrowskiego 17A, 14-200 ltawa

b) gops@gops.ilawa.pl

na kopercie lub w tytule maila nalezy wpisac ,Zapytanie ofertowe na dostawe materiatéw biurowych
oraz tonerdw i tuszy do kopiarek i drukarek dla Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w ltawie w
roku 2024,
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V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

@

Vil
. Zamawiajgcy zbada wszystkie zlozone oferty pod katem ich zgodnosci z trescig Zapytania. Oferty

. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim na formularzu ofertowym — zgodnie z zalacznikiem

nr 1 do zapytania.

Oferta musi zawiera¢ tgczng cene brutto w ziotych za wykonanie przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca okresli ceny z doktadnoscig do setnych czeéci ziotego.

Nie dopuszcza sig wariantowosci cen.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji pod rygerem odrzucenia
oferty.

Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajacy moze 2adaé udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w
postepowaniu — zgodnie z zatgcznikiem nr 2, oswiadczenie o niezaleganiu w ptatnosciach i nie
toczgoym sig przeciwko niemu postepowaniu sgdowym, egzekucyjnym i windykacyjnym — zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do zapytania oraz klauzula RODO — zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zapytania.
Oferty, ktdre wplyng po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dia ktérych Zamawiajgcy okreélit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zapytania, powinny byé sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do treéci oraz opisu kolumn i wierszy.

OCENA OFERT

niezgodne z trescig Zapytania lub niezawierajgce wymaganych o$wiadczen i dokumentdéw (w tym
wymaganych tam informacji) nie bedg podlegaly ocenie.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada tresci Zapytania oraz uzyska
najnizszg sumaryczng cene brutto wszystkich pozycji ze zlozonej oferty. Warto$é brutto catego
zamowienia — 100%.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie sie uchylat od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Viil. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.

Zawarcie umowy nastapi wedfug wzoru ustanowionego przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy moze badaé oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dia przypadkéw,
w ktorych Zamawiajgcy bedzie mial watpliwosci co do mozliwoéci wykonania zamowienia,
a w szczegdino$ci wowczas, gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wigcej niz 30% ze
$redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjgtkiem ofert drastycznie zawyzonych
(powyzej 100% od sredniej arytmetycznej z pozostalych ofert) chyba, ze rozbiezno§é wynika
z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte
wykonawcy, ktdry nie udzieli wyjasnier: lub dokonana ocena ztozonych wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene Iub koszt w stosunku do przedmiotu
zamdwienia.
Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zgodnie z art. 70' § 3 KC zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany lub odwotania warunkéw niniejszego postepowania,

2) odwotania postgpowania bez konieczno$ci podania przyczyn,

odwotania postepowania w przypadku braku waznych ofert, odrzucenia wszystkich ofert, gdy cena
oferty najkorzystniejszej bedzie wyzsza od kwoty, ktérg Zamawigjgcy przeznaczyt na realizacje
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dofinansowania ze $rodkéw UE lub gdy zostang one odebrane lub inne bez ich podawania.
IX. Oferty cz¢Sciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sie skladania ofert czesSciowych.

X. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spethianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 3— Oswiadczenie o niezaleganiu w pltatnosciach i nie toczgcym sig postepowaniu
sgdowym, egzekucyjnym i windykacyjnym

Zatacznik nr 4 — Klauzula RODO
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