Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

z dnia 31.01.2017r.
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w ltawie
ul. Dgbrowskiego 17 A

14-200 Itawa

ogtasza nabdér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Inspektor do spraw informatycznych w Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Ifawie

Forma zatrudnienia: Pierwsza umowa o prace na okres prébny.

Wymiar czasu pracy: 1 etat

| Wymagania niezbedne:

1.

posiadanie obywatelstwa polskiego lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw,
ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni praw
publicznych;

brak karalnosci za przestepstwa popetnione umyslnie;

wyksztatcenie wyzsze;

doswiadczenie w zakresie spraw objetych zakresem czynnosci w administracji
publicznej/samorzgdowe;j.

Il Wymagania dodatkowe:

LN oW

preferowane doswiadczenie w zawodzie — 4 lata;

umiejetno$é diagnozowania i rozwigzywania probleméw informatycznych
uzytkownikdw, zaréwno w zakresie oprogramowania jak i sprzetu;

znajomosc przepisdw prawa dotyczgcych informatyzacji podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne, ochrony danych osobowych, strony Biuletyn Informacji Publicznej;
dobra znajomos¢ zagadnien informatycznych zwigzanych ze sprzetem i sieciami,
obstugi oprogramowania oraz praktycznych narzedzi informatycznych;
umiejetno$é administrowania i zarzadzania siecig, systemami informatycznymi;
umiejetno$é zarzadzania strong internetows;

umiejetno$é zarzadzania projektami informatycznymi np. wdrazanie systemu;
umiejetnos$é pracy w zespole;

systematycznos$é, doktadnosé.



lll Zakres wykonywanych zadan:

1. nadzdér nad funkcjonowaniem sieci komputerowej, serwerem, stanowiskami
komputerowymi;

2. instalacja nowego sprzetu komputerowego i oprogramowania;

3. systematyczna kontrola legalnosci oprogramowania, posiadanego przez tut. Osrodek,
zainstalowanego na poszczegdlnych stanowiskach pracy;

4. pomoc techniczna uzytkownikom sprzetu i oprogramowania (m.in. usuwanie
drobnych awarii w pracy sprzetu komputerowego);

5. obstuga techniczna Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w ltawie — redagowanie i aktualizacja;

6. konfiguracja i biezgca obstuga sprzetu komputerowego w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej;

7. przygotowywanie analiz, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan
zleconych i wtasnych gminy w sferze pomocy spotecznej;

8. monitorowanie dziatan zabezpieczajgcych ochrone danych osobowych;

9. nadzér i systematyczna kontrola stanu bezpieczenstwa systemdéw informatycznych;

10. zabezpieczanie wykrytych dowodow i srodkdw naruszen systemu bezpieczenstwa;

11. nadzorowanie nad wymiang haset dostepu do komputerdéw, plikdw;

12. prowadzenie ewidencji oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych;

13. wdrazanie danych do systemu komputerowego POMOST i innych systemow
komputerowych;

14. obstuga programu komputerowego Ptatnik.

IV Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny;

2. zyciorys (CV) z opisem przebiegu zatrudnienia;

3. dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow);

4. inne dokumenty poswiadczajgce ewentualne doswiadczenie zawodowe lub
ukonczone kursy czy szkolenia;

5. kserokopie Swiadectw pracy;

6. podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego oraz umysine
przestepstwo skarbowe wraz z wynikajgcg z art. 233 K.K;

7. podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych art. 233 K.K;

8. podpisane oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do
zatrudnienia na w/w stanowisku pracy;

9. kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie wedtug wzoru
dostepnego na stronie;

10. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat

zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 902);



Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawqg z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 922)
oraz zgodnie z przepisami ustawy o pracownikach samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzqdowych (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 902)".

Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w ltawie, w
rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny by¢ przez kandydata wtasnorecznie podpisane
i ztozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 13 lutego 2017 roku
do godz. 10.00. pod adresem: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Itawie, ul. Dgbrowskiego
17A, 14-200 ltawa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w lfawie,
Inspektor do spraw informatycznych”

Aplikacje, ktére wptyng niekompletne lub powyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Planowany termin rozpoczecia zatrudnienia — 20 lutego 2017 roku.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (89) 6443044.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. W zwigzku z tym kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu telefonicznego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
oraz tablicy informacyjnej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w ltawie.

ltawa, dnia 31.01.2017 r.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w ltawie
Ewelina Tuchalska



