Ogloszenie o ponownym naborze na stanowisko: specjalista do spraw zamowien
publicznych
z dnia 20.04.2018 r.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w [tawie
ul. Jarostawa Dabrowskiego 17 A
14-200 Itawa

oglasza nabor kandydatow na stanowisko: specjalista do spraw zamowien publicznych
w zwiazku z realizacja projektu ,,KURS NA AKTYWNOSC” realizowanego w latach
2018-2020, wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

Wymagania konieczne:

1.

a s w

Posiadanie obywatelstwa polskiego lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw,
ktorym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzong
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;.

Posiadanie peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni praw
publicznych.

Brak karalno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie.

Wyksztalcenie wyzsze (preferowane: prawnicze, ekonomiczne, administracyjne).
Znajomo$¢ przepisOw ustawy: Prawo ZamoOwien Publicznych oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie — umiejetno$¢ interpretacji przepiséw
dotyczacych zamowien publicznych.

. Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych oraz innych przepisow 1 aktow
obowigzujacych przy stosowaniu ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

. Zdolno$ci  organizacyjne, samodzielno§¢ w  podejmowaniu decyzji,

odpowiedzialnos¢, systematycznos¢, komunikatywnos¢, zaangazowanie
w wykonywaniu powierzonych obowigzkow.

. Znajomo$¢ stosowania przepisOw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

. Do$wiadczenie =~ w  realizacji  zamdwien  udzielanych ~w  projektach

dofinansowywanych ze §rodkow funduszy UE.

10. Znajomos$¢ krajowego oraz wspdlnotowego prawa zamowien publicznych.

11.

Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe

W pracy w obszarze zamowien publicznych, w tym administracji publicznej.

Zakres obowiazkow:

1.

Prowadzenie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych dot. realizacji projektu
JKURS NA AKTYWNOSC” realizowanego w  latach  2018-2020,
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wspotfinansowanego ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

2. Przygotowanie zamoOwien i1 wytonienie wykonawcdéw zgodnie z postgpowaniem
zamoOwien publicznych.

3. Sporzadzanie umoéw o zamowienia publiczne.

4. Udzial w pracach komisji przetargowe;.

5. Prowadzenie korespondencji w tym odpowiedzi na zapytania, zamoOwienia, pisma
wynikajace z procedur odwotawczych itp..

6. Ocena formalno — prawna sktadanych ofert (weryfikacja prawidlowosci
1 kompletnosci dokumentacji przetargowej sporzadzonej w postepowaniach
0 zamodwienia publiczne).

7. Koordynowanie i kontrolowanie czynno$ci zwigzanych z zawarciem umowy
z wybranym oferentem poprzez dokonywanie wstepnej kontroli projektow umow.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny
2. Zyciorys (CV) z opisem przebiegu zatrudnienia

3. Dokumenty po$wiadczajace wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie 0 stanie
odbytych studiow)

4. Inne dokumenty po$§wiadczajace ewentualne do§wiadczenie zawodowe lub
ukonczone kursy czy szkolenia

5. Kserokopie §wiadectw pracy.

6. Podpisane o$wiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umysine
przestepstwo skarbowe wraz z wynikajacg z art. 233 K.K.

7. Podpisane o§wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych art. 233 K.K.

8. Podpisane o§wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
zatrudnienia na w/w stanowisku pracy.

9. Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajgcego si¢ o zatrudnienie wedtug wzoru
dostgpnego na stronie.

10. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 902).
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Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U.z 2016 r. poz. 922 ze zm)
oraz zgodnie z przepisami ustawy o pracownikach samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzqdowych (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 902)".

Informacje dodatkowe

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Itawie,
W rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny by¢ przez kandydata wlasnorecznie podpisane i
ztozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 04 maja 2018 roku do godz.
10.00 pod adresem: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Itawie, ul. J. Dagbrowskiego
17A, 14-200 Itawa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

,Nabor na stanowisko specjalista do spraw zamowien publicznych”.

Aplikacje, ktore wptyng nieckompletne lub powyzej okreslonego terminu nie bgda
rozpatrywane.

Planowany termin rozpoczgcia zatrudnienia — 10 maja 2018 roku.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (89) 6443044.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. W zwiazku z tym kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu
telefonicznego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz tablicy informacyjnej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Itawie.
Itawa, dnia 20.04.2018 r.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Itawie
Ewelina Tuchalska
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