GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ

14-200 Itawa
il Sm, W, e 2R Itawa, dnia 27.08.2013 r.

(pieczatka Zamawiajgcego)

GOPS.271.7.20.2013

ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Itawie, ul. Gen. Andersa 2A, 14-200 Itawa nie
podlegajgce ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

Wartos$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14 000 EURO.
I. Zamawiajacy

1. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
ul. Gen. Wt. Andersa 2a

14-200 Itawa

NIP 744-12-57-832 REGON 004450208
tel. /fax 89/649-08-23

2. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela:
e Pani Agnieszka Gabryszewska, tel. 89/649-08-23
II. Przedmiot zapytania ofertowego

1) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Hawie , z siedzibg ul. Gen. Wt. Andersa 2A, 14-200 ltawa.

2) Przedmiot zamdwienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zwany dalej ,ustuga”. Zakres ustug obejmuje
réwniez zwrot do nadawcy przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy.

3) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajgcemu i adresatowi
przystugujg procedury reklamacyjne okreslone w rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe ( Dz. U. 2012 r. poz. 1529).

4) Realizacja ustug odbywaé sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego
przesytek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosSciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesytek rejestrowanych.
Przedmiotowe zestawienia bedg sporzadzane w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie umieszczaé na przesytkach w sposéb czytelny i trwaty
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce okreslajac jednoczesnie rodzaj
przesytki oraz znak optaty, ktéry wskaze Wykonawca.

5) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia okres$lajgc jednoczesnie rodzaj
przesytki i znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

6) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w miejscowosci, gdzie
znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz wymaga aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie gminy.

7) Przez przesytki pocztowe rozumie sie nastepujace rodzaje przesytek



a) Przesytki listowe nierejestrowane tj. przesytki nadane i doreczone bez pokwitowania (listy
zwykte)

b) Przesyiki listowe rejestrowane tj. nadane i doreczone za pokwitowaniem

8) Paczki—w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopad 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

9) Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego do
placowki nadawczej Wykonawcy w godzinach od 14.00 do 15.00. od poniedziatku do pigtku.

10) Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na
calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem
Unii Europejskiej.

11) Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby zamawiajgcego (zgodnie z adresem nadania
przesytki rejestrowanej) pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, jednakze nie pézniej niz w ciggu 30 dni roboczych od dnia jej
dorgczenia. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

12) Przedmiot zaméwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego niedoreczonych
przesytek pocztowych niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwoséci ich doreczenia z podaniem
przyczyny zwrotu.

13) W ramach swiadczenia ustug pocztowych Wykonawca bedzie zobowigzany do zwrotu
otrzymanych pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek
zwyktych w dniu nastepnym.

14) Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowej uwaza sig za niewykonana jezeli doreczenie
przesytki rejestrowej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni
od dnia nadania.

15) Nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowaé bedzie
w dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

16) Zamawiajacy bedzie korzystat wytgczenie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

17) Opfata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje ustugi) bedzie wnoszona z dotu — za okresy
miesigczne wykonywania ustug. Rozliczenie transakcji nastapi przelewem na konto podane na
fakturze w ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

18) Zamawiajacy bedzie korzystat réwniez z wzoréw drukdw potwierdzenia odbioru,
odpowiadajacych przepisom wustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 2000. 98. 1071 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. 1964. 19. 93 z pdZn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa

(Dz. U. 1997 nr 137 poz. 926 z péin. zm.) oraz drukdw potwierdzenia odbioru o treéci
uzgodnionej z Wykonawca.

19) Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowych i zagranicznym, okreélone w
zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego ,Formularzu ofertowym" maja charakter szacunkowy,
stanowig element stuzacy do kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych w tym
zataczniku ilosciach.

20) Przesyfki pocztowe stanowigce przedmiot zaméwienia obejmuja w szczegélnosci przesytki o
gabarytach A i B:

a) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysoko$é 20 mm, dtugoséé 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm.

b) Gabaryt B to przesytki o wymiarach:



minimum — jezeli przynajmniej jeden z wymiardw przekracza wartos$¢ okreslong jako maksimum
w gabarycie A,
maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym dtugo$é nie
moze przekracza¢ 600 mm.
21) Czas doreczenia przesytek nie rejestrowanych na terenie kraju wynosi:
a) do 5dniroboczych* dla przesyitki niebedacej przesytkg najszybszej kategorii,
b) do 3 dniroboczych* dla przesytki bedacej przesytka najszybszej kategorii.
* przez dzieri roboczy rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem soboty i
niedzieli oraz swigt

22) Czas doreczenia przesytek w obrocie zagranicznym wynosi:

a) do 10 dni roboczych* dla przesytki nie bedacej przesytka najszybciej kategorii,

* przez dzieni roboczy rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem soboty i
niedzieli oraz swigt

III. Termin realizacji

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2013 r.

IV. Warunki jakie musi spetnié oferent

1) Wypetniony formularz ofertowy — zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Aktualne zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnoci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12.06.2003 r. (Dz. U. 2008 Nr 189, poz.
1159 z pdzn. zm.).

3) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczeéniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

V. Kryterium oceny ofert — 100 % cena
VI. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty zawierajgce powyisze informacje nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na formularzu dotgczonym
do zapytania ofertowego w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w ltawie ul. Andersa 2a, pokdj nr
222 do dnia 03.09.2013 r. do godz. 12.00. Koperta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposéb:
nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg ,Zapytanie ofertowe na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w ltawie”.

ca Murawska
' Zastg;p a Kierownika
Gminnego O$rodka Pomocy Spoleczng]



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr GOPS.271.7.Z0.2013

(pieczeé¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY CENOWE)

ATES: ittt s e b e eae b e ere et et esbestes

REGON: oottt sttt st s ses e seveas st s ssn st st es s enntesanene

DIa (ZAMAWIAIACY): ..ot eeeeee e eeee s e vt s ss e ss s esaes st s e e s st e s s st

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzonego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29

stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity z Dz. U. 2010 r. Nr 113 p0z.759) o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14 000 euro na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w ltawie”.

Ja (My)nizej podpisany(ni)

.....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

(petna nazwa wykonawcy)

Oferuje:
1) wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w pkt Il. zapytania ofertowego za cene:

Przewidywana “an Wairioho
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesylki s jednostkowa |  brutto(iloczyn
ilosé )
brutto kolumn D i E)
A B o D E F
LISTY | PACZKI KRAJOWE
GABARYT "A"
1 do 50g 1000
’ ponad 50g do 100g 100
3 ponad 100g do 350g 100
) Listy zwykle
A ponad 350g do 500g 0
5 ponad 500g do 1000g 0
6 ponad 1000g do 2000g 0




7 do 50g 5
8 ponad 50g do 100g 3
9 ponad 100g do 350g 2
' Listy polecone
10 ponad 350g do 500g 0
1" ponad 500g do 1000g 0
12 ponad 1000g do 2000g 0
13 do50g 2500
14 ponad 50g do 100g 400
; do 35
15. Listy polecone za zawrotnym ponad 100g do 350g L
po potwierdzeniem odbioru ponad 350g do 500g 0
17 ponad 500g do 1000g 0
18 ponad 1000g do 2000g 0
19 ponad 500g do 1000g 2
20 ponad 1000g do 2000g 0
' Paczki krajowe zwykle
1 ponad 2000g do 5000g 0
29 ponad 5000g do 7000g 0
23 Listy zwrécone X 120
24 Paczki zwrocone X 0
GABARYT "B"
25 do50g 20
% ponad 50g do 100g 20
97 ponad 100g do 350g 10
' Listy zwykle
08 ponad 350g do 500g 0
29 ponad 500g do 1000g 0
30 ponad 1000g do 2000g 0
31 do50g 5
39 ponad 50g do 100g 3
3 ponad 100g do 350g 2
' Listy polecone
U ponad 350g do 500g 0
35 ponad 500g do 1000g 0
36 ponad 1000g do 2000g 0
- do50g 20
\ d5 1
38. Listy polecone za zawrotnym ponad 50g do 100g 2
39 potwierdzeniem odbioru ponad 100g do 350g 20
ponad 350g do 500g 9

40.




41. ponad 500g do 1000g 0
42. ponad 1000g do 2000g 0
43. ponad 500g do 1000g 1
44, Paczki krajowe zwykle ponad 1000g do 2000g 0
45, ponad 2000g do 5000g 0
46, Listy zwrocone X 2
47, Paczki zwrocone X 0
PRZESYLKI ZAGRANICZNE GABARYT A
Przesytki zagraniczne STREFA A (Europa facznie z Cyprem calg Rosjq i |zraelem)
48. do 50g 8
49, ponad 50g do 100g 0
50. ) ponad 100g do 350g 0
Listy zwykte
51. ponad 350g do 500g 0
52. ponad 500g do 1000g 0
53. ponad 1000g do 2000g 0
54. do 50g 3
55. ponad 50g do 100g 0
56. ponad 100g do 350g 0
Listy polecone
57. ponad 350g do 500g 0
58. ponad 500g do 1000g 0
59. ponad 1000g do 2000g 0
60. do 50g 10
61. ponad 50g do 100g 0
62. Listy polecone za zawrotnym oo 10 46350 0
- potwierdzeniem odbioru oonad 3503 40 5003 i
64. ponad 500g do 1000g 0
65. ponad 1000g do 2000g 0
66. ponad 500g do 1000g 0
67. ) ponad 1000g do 2000g 0
Paczki zagraniczne zwyklte
68. ponad 2000g do 5000g 0
69. ponad 5000g do 7000g 0

OGOLEM Lp. 1 -69

Podatek VAT

Warto$¢ zamoéwienia brutto




Akceptuje termin realizacji zamdwienia - od dnia podpisania umowy do dnia 31grudnia 2013 r.
Akceptuje warunki ptatnosci - 14 dni od dnia poprawnie ztozonej faktury.

Zapoznatem sie z z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich zastrzezen.

Oswiadczamy, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sa aktualne i zgodne z prawda.

Miejscowosé, data Podpis osoby upowaznionej,
pieczec firmowa



