6minny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Jarostawa Dabrowskiego 17a, 14-200 Itawa

tel.: 89 644 30 44, e-mail: gops@gops. ilawa.pl

GOPS.Z0.262.3.2022 fawa, dnia 19 wrze$nia2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gminny O$rodek Pomocy Spoleczne;j
ul. Dgbrowskiego 17A, 14-200 ltawa
Tel.: 89 644 30 38

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
12 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm)
zgodnie z § 6 Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w ltawie (Zarzadzenie Nr 14/2021 z dnia 30 wrzesnia 2021 r. Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w ltawie w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Hawie). Niniejsze zapytanie ma forme
rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu ustawy PZP.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmiany
zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny.

- W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku do

Zamawiajacego.

Zamawigjgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte¢ w oparciu
o kryterium wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte oraz negocjacji warunkéw zaméwienia.

. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano jako

najkorzystniejsza, o terminie podpisania umowy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolendla uczestnikéw projektu

Wspolny Stownik Zamoéwier CPV:
80500000-9-Ustugi szkoleniowe (gtéwny przedmiot zamowienia)
80530000-8 — Ustugi szkolen zawodowych

Przedmiot zaméwienia:
Organizacja i przeprowadzenie szkolen pn. ,Szkolenia dla uczestnikéw projektu ,Z mysig
o sobie” w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spofecznej ,0d wykluczenia do
aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym spolecznie i zawodowo na lata 2020-2022".

- Na przedmiot zaméwienia skiadajg sig nastepujace kursy/szkolenia:

a) Pracownik utrzymania czystosci — szkolenie w zakresie technik profesjonainego sprzgtania
dla 3 0s6b w wymiarze nie mniejszym niz 30 godzin.

b) Opiekun osoby starszej/niepeinosprawnej dia 4 oséb w wymiarze nie mniejszym niz 60
godzin.

c) Pracownik administracyjno - biurowy dla 5 os6b w wymiarze nie mniejszym niz 80 godzin.

Szczegdlowy opis oraz sposob realizacji zamoéwienia zawiera Szczegdlowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (zwany dalej ,SOPZ"), stanowiacy zatacznik nr 4 do Zapytania.
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6minny Osrodek Pomocy Spofecznej
ul. Jarostawa Dgbrowskiego 17a, 14-200 Itawa
tel.: 89 644 30 44, e-mail: gops@qops.ilawa.pl

Termin realizacji zaméwienia:od 1 pazdziernika do 31grudnia 2022 r.

Harmonogram okreslajgcy dokiadne terminy organizacji poszczegolnych spotkan grup
szkoleniowych strony ustala w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy. Sposéb wyboru
poszczegbinych termindw szkolen zostat szczegolowo opisany w SOPZ, stanowigcym zatgcznik nr
4 do Zapytania.

Termin do ktérego nalezy zlozy¢ oferte: w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 wrzeénia 2022 r.
do godz. 15.00.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, kiérzy spetniajg warunki dotyczacewiedzy

i doSwiadczenia poprzez wykazanie, ze:

1) posiada wiedze i doswiadczenie: tj posiadajacy doswiadczenie polegajace na
organizacji w ostatnich 3 latach przed uplywem terminu skladania ofert co najmniej 3
szkolen dla os6b wykluczonych spotecznie i zawodowo.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, wykluczy¢ Wykonawce badz uznaé, ze
Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wptyw na realizacje zamoéwienia.

. SPOSOB KOMUNIKACJI
. Oferte wraz z zalacznikamiWykonawcy przekazuja:

a) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w ltawie, ul. Dgbrowskiego 17A, 14-200 llawa
b) przetargi@gops.ilawa.pl

na kopercie lub w tytule maila nalezy wpisa¢ ,Zapytanie ofertowe dia uczestnikow projektu ,Z mysig
o sobie” w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,0d wykluczenia do aktywizacii.
Program pomocy osobom wykluczonym spotecznie i zawodowo na lata 2020-2022"

VL.

1.

2.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta

zostala oceniona jako najkorzystniejsza spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oferte skiada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do Zapytania. Wraz

z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ziozy¢:

1) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
do Zapytania;

. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o kiérym mowa w ust. 2 pkt 1, stanowig wstepne

potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia moze wezwaé Wykonawce, ktorego oferta zostata

najwyzej oceniona, do zlozenia, w wyznaczonym terminie, aktualnego na dzien ziozenia
nastepujgcego dokumentu:

1) w celu potwierdzenia speiniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
okreslonego w Rozdziale IV ust. 1, Wykonawca przediozy wykaz ustug wykonanych przed
uptywem terminu skfadania ofert wraz z podaniem nazwy wykonanej usiugi, terminu wykonania
ustugi (z podaniem okresu od m-c/rok do m-c/rok) i nazwy zleceniodawcy (podmiotu/éw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane), oraz zataczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdérych mowa, sg poswiadczenia, referencje,
protokoly odbioru badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kiérego ustugi byly
wykonywane. Wzor wykazu ustug stanowi Zalgcznik nr 5 do Zapytania.
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6minny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Jarostawa Dabrowskiego 17a, 14-200 Itawa
tel.: 89 644 30 44, e-mail: gops@gops.ilawa.pl

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Peinomocnictwo nalezy ztozyé w oryginale lub po$wiadczonej kopii
przekazanej drogg elektroniczna.

Oferty, ktére wptyng po terminie skiadania ofert nie beda rozpatrywane.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zapytania, powinny byé sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

OCENA OFERT

przyzna punkty zgodnie z ustanowionymi kryteriami oceny ofert. Oferty niezgodne z trescig
Zapytania lub niezawierajgce wymaganych o$wiadczeri i dokumentow (w tym wymaganych tam
informacji) nie bedg podlegaty ocenie.

. Za najkorzystniejszg ofertg zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada tresci Zapytania oraz uzyska

najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.
W przypadku gdy Wykonawca bedzie sie uchylat od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

. Wykonawca, ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przedstawic

Zamawiajacemu szczeg6towa kalkulacje cenowg swojej oferty na Zatgczniku nr 3 do Zapytania
(Rozbicie Cenowe Oferty) w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania Wykonawcy
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych kazdego
aspektu ztozonych przez niego o$wiadczen i dokumentow, w tym w szczegdllnosci dotyczacych
zaoferowanej ceny, pozacenowego kryterium oceny ofert oraz braku podstaw do wykluczenia
i speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu, na kazdym etapie postepowania..

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 60%;

2) Doswiadczenie wykonawcy (D)- waga kryterium 40%.

Zasady oceny ofert w kryterium Cena (C) — waga 60%:

Najnizsza oferowana
Cena laczna brutto*
C= x 60% x 100 pkt
Cena taczna brutto
w ofercie ocenianej

* spos$réd wszystkich ztozonych ofert niepodiegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym zaméwienia.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
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3. Zasady oceny ofert w kryterium Do$wiadczenie Wykonawcy (D) -wagad0%:

1) W tym kryterium Zamawiajgcy dokona oceny dos$wiadczeniaWykonawcy do realizacii
zamowienia w_prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki szkolenia stanowiacego przedmiot
zaméwienia, to jest:

- Organizacja szkoleridla uczestnikéw projektow bedacych osobami wykluczonymi
spolecznie i zawodowo

Zamawiajgcy dokona oceny doswiadczenia Wykonawcy w prowadzeniu szkolen z zakresu
przeprowadzania szkolen dia os6b wykluczonych spotecznie i zawodowo.

2) Zamawiajgcy (przy ocenie ww. do$wiadczenia) wezmie pod uwage liczbe przeprowadzonych
szkolen z ww. tematyki, przeprowadzonych przez Wykonawce.

3) Zamawiajgcy do oceny ofert w tym kryterium przyjmie klucz opisany w ponizszej tabeli:

Doswiadczenie przed uptywem terminu skiadania ofert Wykonawcy
w prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki szkolenia stanowigcego
przedmiot zamodwienia.
- Liczba przeprowadzonych szkoleri LG
dla uczestnikéw projektéw bedacych osobami wykluczonymi | Punktow
spolecznie i zawodowo
0 szkolen 0 pkt
1 -~ 3 szkolen 20 pkt
4 i powyzej szkolen 40 pkt

4) Wykonawca na potrzeby przyznania punktéw w ramach kryterium ,Doswiadczenie
Wykonawcy” wypeiniarubryke Doswiadczenie wykonawcey w Formularzu Ofertowym.
4. Ocena koncowa dla poszczegdlnych wykonawcdw zostanie ustalona poprzez sumowanie punktow
uzyskanych za poszczegdblne kryteria zgodnie ze wzorem:
Ok=C+D
gdzie:
Ok — ocena koricowa
C — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Cena”
D — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy”
5. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada tresci Zapytania oraz uzyska
najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.

IX. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zawarcie umoéw nastgpi wedtug wzoru ustanowionego przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca, ktérego oferta okazala sie najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przedstawié¢
Zamawiajgcemu szczegotowg kalkulacje cenowa swojej oferty na Zataczniku nr 3do Zapytania
ofertowego (Rozbicie Cenowe Oferty) w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania Wykonawcom
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Przedmiotowg kalkulacje Wykonawca
przediozy w formie wskazanej w Rozdziale VII.
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3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

4. Zamawiajgcy moze bada¢ oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dla przypadkéw,
w ktorych Zamawiajgcy bedzie miat watpliwosci co do moziiwosci wykonania zamowienia,
a w szczegdinosci wowczas, gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze
sredniej arytmetycznej wszystkich ziozonych ofert z wyjgtkiem ofert drastycznie zawyzonych
(powyzej 100% od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, ze rozbieznosé wynika
z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte
wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena Ziozonych wyjasniern wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

5. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy zgodnie z art. 70' § 3 KC zastrzega prawo do:

1) zmiany lub odwotania warunkow ninigjszego postepowania,

2) odwotania postgpowania bez koniecznosci podania przyczyn,
odwolania postgpowania w przypadku braku waznych ofert, odrzucenia wszystkich ofert, gdy cena oferty
najkorzystniejszej bedzie wyzsza od kwoty, ktorg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje umowy (chyba ze
podejmie decyzje o zwigkszeniu tej kwoty), a takze w przypadku, gdy nie otrzyma dofinansowania ze $rodkow
UE lub gdy zostana one odebrane lub inne bez ich podawania

X. Oferty cze$ciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sie skiadania ofert czesciowych.

o

XI. WYKAZ ZAL ACZNIKOW DO ZAPYTANIA

Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spethieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalacznik nr 3-Rozbicie cenowe oferty

Zatgcznik nr 4 — Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOP2)

Zalgcznik nr 5 - Wykaz ustug szkoleniowych (na potrzeby kryterium oceny ofert)
Zatgcznik nr 6 — Klauzula RODO
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6minny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Jarostawa Dabrowskiego 17a, 14-200 Itawa

tel.: 89 644 30 44, e-mail: gops@gops.ilawa.pl

GOPS.Z0.262.3.2022
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

Petna nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:

UNCA: ...

Kod, MigjSCOWOSE: ..o (pleczec’;Wykonawcy) """"

Nrtelefonu:........co.oveeeeemieeeeeeeee

N FaKSU:. ..o

E-maili......oii Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
. w llawie

KRS/CEIDG lub NIP/PESEL: ul. Dabrowskiego 17A

14-200 ltawa

(w zaleznoéci od podmiotu: KRS/CEIDG, NIP/PESEL)

FORMULARZ OFERTOWY

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn.:

»Organizacja szkoleri pn. ,,Szkolenia dla uczestnikéw projektu ,.Z mys$la o sobie”
w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,0d wykluczenia do
aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym spolecznie i zawodowo na lata 2020-
2022”.

1. Skiadam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig Zapytania ofertowego
(zwanego dalej ,Zapytaniem”) na nastepujacych warunkach:
(wypetni¢ stosowanie do Czeéei. na ktéra(-e) Wykonawca skiada oferte)

Doswiadczenie Wykonawcy
(liczba szkolen — vide Rozdziat IV ust.
1 pkt 1 Zapytania)

Cena ofertowa brutto

Nazwa szkolenia (w tym podatek VAT 0%)

Organizacja szkoler pn.
~Szkolenia dla uczestnikéw
projektu ,Z myslg o sobie” w
ramach Programu Ministra

Rodziny i Polityki Spotecznej ,0d
wykluczenia do aktywizaciji.
Program pomocy osobom
wykluczonym spolecznie i
zawodowo na lata 2020-2022".

vzt ... szkolen

2. Oswiadczam(-y), ze po uprzednim zapoznaniu sig z Zapytaniem uznaje(-my) sie za Zwigzanego(-
ych) okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

3. *Oswiadczam(-y), ze wybér oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.



Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Jarostawa Dgbrowskiego 17a, 14-200 Itawa
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4. Oswiadczam(-y), Ze jesteSmy zwigzani oferta przez okres 30 dni liczgc od uptywu terminu
skiadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze sposob reprezentacji konsorcjum dla potrzeb niniejszego zamoéwienia jest
nastepujacy:

(Wypeiniaja jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy oferte wspéing)

6. *Oswiadczam(-y), ze wypetnitem(-lismy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO (vide Rozdziat lll Zapytania) wobec oséb fizycznych, od kiérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalem(-lismy) w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu(jezeli dane osobowe tych 0séb byly pozyskiwane).

7. Wykonawca naiezy do kategorii mikroprzedsigbiorstw lub malych i érednich przedsigbiorstw

(MSP):
*TAK / *NIE

(do kategorii MSP naleza przedsiebiorstwa, ktore zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktorych roczny obrét nie
przekracza 50 min euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min euro; w przypadku Wykonawcow wspélnie

ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia przedmiotowa informacje sklada kazdy z Wykonawcéow)

8. Oswiadczam(-y), pod rygorem wykluczenia z postepowania, iz wszystkie informacje
zamieszczone w naszej ofercie i zalgcznikach do oferty sg prawdziwe.

9. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajacym w sprawie niniejszego zamoéwienia sa:

1 PO UP PR Jfax. o ye-mail o, ;
2 s Jfax. o ,e-mail ...,
10. Oferte niniejszg skladam/myna ................ kolejno ponumerowanych stronach.

11. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowosc, data) (pieczet i podpis osoby / 0s6b wskazanych w dokumencie,
uprawnionej / uprawnionych do wystepowania w obrocie
prawnym, reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen
woli w jego imieniu)



6minny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Jarostawa Dabrowskiego 17a, 14-200 Itawa
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GOPS.Z0.262.3.2022
Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego z dnia 19 wrzeénia 2022 r.

(piecze¢ Wykonawcy)
Nazwa WYKONAWCY: ..........cooiiiiiiiiiiii oo I

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn.:

»Organizacja szkoler pn. ,,Szkolenia dla uczestnik6w projektu ,,.Z mysla o sobie”
w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej ,,0d wykluczenia do
aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym spolecznie i zawodowo na lata 2020-
2022”."

Oswiadczam(-y), ze spetniam(-y) warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) oswiadczam, ze Wykonawca, ktorego reprezentuje oraz cztonkowie jego organéw: nie jest oraz
nie sg powigzani

2) z zamawiajgcym (beneficientem) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego (beneficjenta) lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
(beneficjenta) czynnosci zwigzane

3) z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegoblnosci poprzez:

4) uczestniczenie w spéice jako wspoinik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

5) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

6) pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, peinomocnika;

7) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwos§¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wilasnorecznym podpisem Swiadom(-i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 305 kk..

*przekresli¢ gdy nie dotyczy; wypetnié jesli dotyczy
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(miejscowosc, data) (pieczeé i podpis osoby / 0s6b wskazanych w dokumencie,
uprawnionej / uprawnionych do wystepowania w obrocie
prawnym, reprezentowania Wykonawcy i sktadania os$wiadczen
woli w jego imieniu)
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GOPS.Z0.262.3.2022

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego z dnia 19 wrze$nia 2022 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie pn. ,Szkolenia dla
uczestnikéw projektu ,,Z my$la o sobie” w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej ,,0d wykluczenia do aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym
spolecznie i zawodowo na lata 2020-2022".

Przedmiot zamowienia:

Organizacja szkolenia pn. ,Szkolenia dla uczestnikéw projektu ,Z mysla o sobie”
w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,0d wykluczenia do
aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym spotecznie i zawodowo na lata 2020-
2022",

2. Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zaméwien (klasyfikacja CPV)

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe (gtéwny przedmiot Zamowienia);
80420000-8- Ustugi ustugi szkolen zawodowych

3. Zaméwienie:Organizacja szkolenia pn. ,,Szkolenia dla uczestnikéw projektu ,Z mysla
o sobie” w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,0d wykluczenia do
aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym spolecznie i zawodowo na lata 2020-
20227,

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja szkolenia zgodnie z ilosciami i wymogami zawartymi
w ponizszych pkt (nr od 4do 14) oraz zgodnie z ponizszym zakresem tematycznym/
merytorycznym.

Zakres tematyczny poszczegélnych kurséw/szkolenobligatoryinie musi obja¢ nastepujace

Zagadnienia:
a) Pracownik utrzymania czysto$ci — szkolenie w zakresie technik profesjonalnego

sprzatania dla 3 oséb w wymiarze nie mniejszym niz 30 godzin obejmujgce nastepujgce
zagadnienia:
» Zagadnienia z zakresu BHP
Rozpoznawanie i charakterystyka wystepujacych Zanieczyszczeh
Srodki chemiczne - rodzaje;
Podstawowe technologie sprzatania;
Zasady doboru techniki sprzagtania w odniesieniu do rodzaju powierzchni,
charakterystyki zanieczyszczer i specyfiki pomieszczenia

VVVYYVY
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Czyszczenie i zabezpieczanie elewacji zewnetrznych
Dobér srodkéw czyszczacych
Dobér narzedzi pracy i urzadzen
Dobo6r odziezy ochronnej
Obstuga maszyn sprzatajacych
Okreslanie kolejnosci podejmowanych czynnosci;
Zasady utrzymania czystosci
Bezpieczenstwo pracy pomoc w nagtych wypadkach
>  Whytyczne i dyrektywy Unii Europejskiej dotyczace procesow sprzatania
b) Opiekun osoby starszej/niepetnosprawnej —kurs dla 4 oséb w wymiarze nie mniejszym
niz 60 godzin obejmujgcy nastepujgce zagadnienia:
» Rola i zadania opiekuna
Choroby wieku podeszlego, obserwacja chorego, pomiar i analiza parametréw
Ochrona przed zakazeniem, dezynfekcja, sterylizacja
Zasady prawidtowego zywienia
Fizjologiczne i pedagogiczne aspekty wieku starszego
Komunikacja z podopiecznym i jego otoczeniem
Profilaktyka odlezy oraz skutkow diugotrwatego unieruchomienia
Pielegnacja chorych w podesztym wieku
Proces rehabilitacji
Pierwsza pomoc w geriatrii
Wybrane zagadnienia farmakoterapii
Organizacja czasu wolnego podopiecznego
Aktywizacja i wsparcie emocjonalne osoby starszej
» Pierwsza pomoc
c) Pracownik administracyjno-biurowy — kurs dla 5 os6b w wymiarze nie mniejszym niz 80
godzin obejmujacy nastepujace zagadnienia:

>
»
>
>
>
>
»
>

V VVV V VV VYV VYV YVY

» Organizacja pracy biurowej

» Podstawowe zagadnienia prawa administracyjnego

» Prowadzenie dokumentacji biurowej;

» Instrukcja kancelaryjna, archiwizacja dokumentéw

» Zasady redagowania pism

> Przeptyw informacji w biurze

> Komunikacja jako warunek skutecznego dziatania

» Obstuga klienta wewnetrznego i zewnetrznego

» Organizacja czasu pracy

» BHP

> Przetwarzanie tekstow (ECDL Base — B3)Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych

» Edytor tekstéow MS Word

» Arkusz kalkulacyjny MS Excel

> Prezentacje multimedialne Power Point

» Siec¢ informatyczna. Internet. Poczta elektroniczna.
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4. Termin realizacji zaméwienia

Szkolenia bedg organizowane od dnia 1 paZzdziernika 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.
(doktadna data do ustalenia z wylonionym wykonawcg ustugi)

Szkolenia bgdg organizowane w dniach: poniedziatek — pigtek (w wyjatkowych sytuacjach
dopuszcza sig mozliwo§¢ organizacji zaje¢ w soboty po uzgodnieniu z Zamawiajgcym).

Doktadne terminy i czas trwania poszczegélnych szkolefi zostang ustalone z wykonawcg,
z ktorym bedzie zawierana umowa. Przedmiotowe terminy ustalone zostang po wyborze oferty
i podpisaniu umowy.

5. Miejsce realizacji szkoleri: Na potrzeby realizacji kursu sala szkoleniowa powinna byé
zapewniona na terenie miasta fawy lub Gminy ltawa, jednakze w odleglosci nie wiekszej niz 15
km od granic miasta Hawy. W przypadku gdy wykonawca posiada baze w odleglo$ci wickszej
niz wskazana zapewnia on dowdz na kursy i warsztaty oraz egzaminy i z powrotem.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ natychmiastowa obstuge techniczng przed
i w trakcie szkolenia.

6. Obstuga administracyjna szkolenia

1) prowadzenie dokumentacji , w szczegolnoscilisty obecnosci na zajeciach, listy odbioru
zaSwiadczen i sprawozdania z przeprowadzonych szkolen oraz dostarczenie ich do
Zamawiajacego;

2) obstuga uczestnikow przez caly czas trwania szkolenia (m.in. udzielanie informagii
w sprawach organizacyjnych — np. dotyczgcych harmonogramu szkolenia itp.);

3) dbanie o wtasciwe warunki szkoleniowe i techniczne organizacji szkolenia;

4) przygotowanie, wydruk i wydanie zaswiadczeri potwierdzajgcych udziat w szkoleniu dla
kazdego uczestnika -dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia/kursu i uzyskanie
umiejetnosci’lkompetenciji zawierajgcy m.in.. numer z rejestru, imie i nazwisko oraz numer
PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajgcego tozsamosé, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,
forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia lub
innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie
umiejetnosci’lkompetencji, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych.

7. Materialy szkoleniowe
Wykonawca w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia zapewni kazdemu uczestnikowi
optymalng ilos§¢ materiatéw niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ (np. materiaty dydaktyczne
konieczne do przeprowadzenia zajeC teoretycznych, notatnik, otéwek, dlugopis). Sala
wyposazona w niezbedne urzadzenia i materiaty do przeprowadzenia zaje¢.

8. Prezentacje multimedialne.
Autorskie, obejmujgce merytorycznie calg tematyke szkolenia (prezentowane podczas
szkolenia).

9. Prowadzenie kazdego szkolenia
1) Poszczegodlneszkolenia muszg spetniaé wymogi minimum programowego zawartego
punkcie 3 SOPZ.
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2) Kadra dydaktyczna prowadzaca zajecia w ramach poszczegéinych moduléw odpowiedzialna
jest za prowadzenie caftoSci szkolenia, dbatos¢ o realizacje calosci programu
merytorycznego szkolenia, dbalos¢ o prawidiowy przebieg procesu edukacyjnego,
dostarczenie specjalistycznej wiedzy i umiejetno$ci z zakresu tematyki szkolenia,
wspieranie, aktywizowanie i motywowanie do aktywnego uczestnictwa w szkoleniu.

10.Uczestnicy szkolen
W szkoleniach udziat bierze {gcznie 12 osob bedgcych uczestnikami projektu ,Z myslg o sobie”
realizowanego w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,Od wykluczenia do
aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym spotecznie i zawodowo na lata 2020-2022".

11.Forma platnosci

Po zrealizowaniu szkolenia Zamawiajagcy uisci ptatno$¢ przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku (pod warunkiem dokonania przez Zamawiajgcego odbioru prawidtowo
wykonanego zamowienia).

Podstawg wystawienia faktury bedzie sporzgdzony po realizacji szkolenia protokét odbioru
przedmiotu umowy, podpisany przez Wykonawce oraz Zamawiajgcego.
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GOPS.Z20.262.3.2022

Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego z dnia 19 wrzeénia 2022 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W ILAWIE

Szanowni Panstwo,

realizujgc obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6inego rozporzadzenia o ochronie danych, zwane dalej ,RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Parstwa danych osobowych:

1.

3.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Hawie z siedzibg przy ul. Jarostawa Dabrowskiego 17 A, 14- 200 tawa, reprezentowany
przez Kierownik GOPS w Hawie, Panig Eweling Tuchaiskg. Z Administratorem Danych
Osobowych mozna skontaktowac sigpiszac na adres e- mail:gops@gops.ilawa.pl lub
telefonujac pod numer (89) 644 30 48.

W trosce o bezpieczenstwo Parstwa danych osobowych Administrator Danych wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozecie sie Panstwo skontaktowac
w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych i realizacji praw z tym zwigzanych,

piszac na adres e- mail:hanna.draczkowska@gptogatus.pl

Panstwa dane osobowebedg przetwarzane w celu zwigzanym z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamoéwienia, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na

wykonanie organizacja i przeprowadzenie pn. ,Szkolenia dia uczestnikéw projektu ,Z mysla o

sobie” w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej ,0d wykluczenia do

aktywizacji. Program pomocy osobom wykluczonym spotecznie i zawodowo na lata 2020-2022".
. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
w zw. z realizacjg art. 18 ust. 1 pkt 3 oraz art. 50 ust. 4, 5,7 Ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej (Dz. U z 2021 r. poz. 2268 ze zm.) oraz a takze Zarzadzenia nr 14/2021
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w ltawie z dnia 30 wrzesnia 2021 r.
w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwieri publicznych Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Hawie zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na wykonanie specjalistycznych
ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w miejscu ich zamieszkania.
Podanie przez Paristwa danych osobowych wynika z przepiséw obowigzujacego prawa i jest
niezbgdne doprzeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.Konsekwencijg
niepodania danych Iub podanie niekompletnych danych bedzie brak mozliwosci przystapienia
do niniejszego postepowania.
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w punkcie 3. Przez okres 5 lat liczgc od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

6. Bez Paristwa wiedzy i zgody Administrator nie bedzie udostepniat danych osobowych innym
podmiotom. Jednak w niezbednym zakresie i w trosce o najwyzszg jakos¢ $wiadczonych
przez Administratora danych ustug, Paristwa dane osobowe mogg zostaé udostepnione
organom wiladzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdéw wiadzy publicznej w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw
powszechnie obowigzujgcego prawa (np. organom $§cigania, organom kontrolnym). Panstwa
dane osobowe mogg byé réwniez przekazywane podmiotom wspierajagcym Administratora
danych w wypelnianiu uprawnien i obowigzkoéw oraz w $wiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych obstuge informatyczng, prawna, ksiegowa, ochrone oséb i mienia lub ochrone
danych osobowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, posiadajg Paristwo nastepujgce
uprawnienia:- prawo dostepu do wiasnych danych osobowych, w tym prawo do uzyskania
kopii tych danych, na podstawie art. 15 RODO,; - prawo do Zzgdania sprostowania (poprawienia
lub uzupetnienia) Panstwa danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO; - prawo do
2gdania usuniecia danych osobowych (,prawo do bycia zapomnianym®), z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO; - prawo do Zzadania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO; - prawo do przenoszenia danych osobowych, na podstawie art. 20 RODO; -
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na zasadach
okreslonych w art. 21 RODO.

8. Administrator danych nie bedzie przekazywat Paristwa danych osobowych poza teren Polski,
Unii Europejskiej oraz poza Europejski Obszar Gospodarczy. Podane przez Panstwa dane
osobowe nie bedg réwniez wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

9. W przypadku stwierdzenia, iz Panstwa dane osobowe sg przetwarzane z pominigciem
przepiséw o ochronie danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, kidrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg
w Warszawie przy ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa, tel. 22 531-03-00, kancelaria@uodo.gov.pl




