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                 Iława, dnia 7.12.2021 r.

(pieczątka Zamawiającego)

GOPS.264.3.ZO.2021.MF
ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawę materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek dla Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie w roku 2022 
W związku z potrzebą zaopatrzenia Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie w artykuły biurowe oraz tonery i tusze do kopiarek i drukarek zwracam się z zapytaniem ofertowym na cenę dostawy materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek do siedziby Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie.

Nie stosuje się  ustawy „Prawo zamówień publicznych”

Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 EURO.
I. Zamawiający
Nabywca:

Gmina Iława

ul. Gen. Wł. Andersa 2A

14-200 Iława

NIP 744-16-60-841



Odbiorca:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Dąbrowskiego 17A
14-200 Iława
tel. 89-644-30-56
2. Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela:

· Pani Monika Fota, tel. 89-644-30-56
II.   Przedmiot zapytania ofertowego
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek 
i drukarek do siedziby Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagań Zamawiającego dla poszczególnych materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek wg załącznika nr 1.

3. Dostarczenie materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek powinno być zrealizowane transportem własnym Wykonawcy i na jego koszt. Wykonawca zobowiązany jest należycie zabezpieczyć towar na czas przewozu. Dostawa oznacza dostarczenie przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego oraz wniesienie do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

4. Oferty oceniane będą pod względem najniższej sumarycznej ceny brutto wszystkich pozycji ze złożonej oferty. Wartość brutto całego zamówienia – 100%.

5. Rozliczenie transakcji nastąpi przelewem na konto podane na fakturze w ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.
III.  Termin realizacji
Termin wykonania zamówienia wynosi maksymalnie 48 godzin od dnia złożenia przez Zamawiającego zamówienia. 
IV. Warunki jakie musi spełnić oferent
1. Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Zostanie zawarta umowa, na dostawę materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek 
i drukarek. Podpisanie umowy nastąpi w ciągu 7 dni od dnia wyboru dostawcy na materiały biurowe oraz tonery i tusze do kopiarek i drukarek. 
3. Dostawy będą realizowane w terminie 48 godzin od momentu przesłania zamówienia e-mailem lub zgłoszenia telefonicznie.

4. W przypadku gdy termin dostawy przypada na dzień wolny od pracy Zamawiającego, termin ten upływa w następnym dniu roboczym.

5. Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo realizować zamówienie, gdy wartość złożonego zapotrzebowania przekroczy kwotę 100 zł brutto.

6. Ilość asortymentu wynikać będzie z zapotrzebowania Zamawiającego.
7. Zamawiający zastrzega sobie, w sytuacjach tego wymagających, prawo rezygnacji z niektórych pozycji zamówienia.

Zamawiający zastrzega sobie prawo osobistego zamówienia towaru u Dostawcy w obrębie 15 km od Zamawiającego na terenie miasta Iławy. Asortyment może być inny niż zawarty w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.

8. Dostawca będzie dostarczał jedynie asortyment fabrycznie nowy, oryginalny i w oryginalnych opakowaniach producentów.

9. Zamawiający sprawdzać będzie przedmiot umowy przy każdej dostawie i w razie stwierdzenia nieprawidłowości złoży pisemną lub telefoniczną reklamację do Dostawcy w terminie 3 dni od stwierdzenia usterki.
10. Dostawca reklamację rozpatrzy i udzieli w ciągu 3 dni. Zwrot towaru nieprawidłowego, niezgodnego z zapytaniem ofertowym, zniszczony w czasie transportu zwrócony będzie na koszt Dostawcy.

11. Oferent oświadcza, że ceny dostarczanych towarów wymienionych w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego nr GOPS.264.3.ZO.2021.MF nie wzrosną o 50 % w trakcie trwania umowy.

12. Powtarzające się nie wywiązywanie się dostawcy z postanowień umowy, która zostanie zawarta, a w szczególności nieterminowa, bądź niezgodna pod względem asortymentu lub ilości z zamówienia realizacja dostaw, powtarzające się uchybienia w jakości dostarczanego towaru, upoważnia Zamawiającego do rozwiązania umowy z zachowaniem 14-dniowego terminu wypowiedzenia, bez prawa dostawcy do naliczania kary.

13. Oferent oświadcza, że przez okres co najmniej 5 lat nie zalegał w płatnościach i nie toczyło się przeciwko niemu zajęcie komornicze.

V. Miejsce i termin składania ofert 
1. Formularz ofertowy  - załącznik nr 2  należy złożyć do dnia 16.12.2021 r. do godz. 09.00 
w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Iławie ( osobiście, e-mailem lub pocztą). Oferta musi zawierać nazwę zamówienia: „Oferta cenowa na materiały biurowe oraz tonery 
i tusze do kopiarek i drukarek dla Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie w roku 2022 ”. informacja o wyborze oferty zostanie przekazana na stronie internetowej Ośrodka.








Ewelina Tuchalska
Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr GOPS.264.3.ZO.2021.MF
SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
	L.p.
	Nazwa artykułu
	j.m.
	ilość

	1. 
	Koperty małe C6 białe samoprzylepne z paskiem

op=1000 szt.
	op.
	8

	2. 
	Koperty średnie B5 biała samoprzylepna z paskiem 

op=500 szt.
	op.
	3

	3. 
	Potwierdzenie odbioru KPA (białe) Wydawnictwo Akcydensowe S.A. Olsztyn
	szt.
	6000

	4. 
	Skoroszyt kartonowy oczkowy A4 Biały 400g/m²
	szt.
	800

	5. 
	Skoroszyt kartonowy 1/2 A4 biały oczkowy 400g/m²
	szt.
	500

	6. 
	Toner do kopiarki Epson L4160 ecotank (kolor: cyan, magenta, yellow, black) oryginalny
	kpl
	3

	7. 
	Toner do kopiarki Epson L3151 ecotank (kolor: cyan, magenta, yellow, black) oryginalny
	kpl
	3

	8. 
	Papier A4 Xero Pol lux 

· gramatura: 80 g / m²

· białość: CIE 161

· opakowanie 1 ryza (500 ark.)
	ryz
	300

	9. 
	Toner do kopiarki brother TN-B023 (2000 wydrukowanych kartek A4 na jednym tonerze) oryginał
	szt.
	10

	10. 
	Toner do drukarki Samsung Xpress M2875ND oryginał
	szt.
	4

	11. 
	Bęben do drukarki Samsung Xpress M2875ND oryginał
	szt.
	3

	12. 
	Toner do kopiarki Develop Ineo+258 (konica minolta) black oryginał
	szt.
	6

	13. 
	Toner do kopiarki Develop Ineo+ 258 (konica minolta) cyan oryginał
	szt.
	3

	14. 
	Toner do kopiarki Develop Ineo+258 (konica minolta) yellow oryginał
	szt.
	3

	15. 
	Toner do kopiarki Develop Ineo +258 (konica minolta) magenta oryginał
	szt.
	3

	16. 
	Tusz do kopiarki Canon TS 5150 black oryginał
	szt
	3

	17. 
	Toner do drukarki OKI MC563 black oryginał
	szt.
	4

	18. 
	Toner do drukarki OKI MC563 color oryginał
	kpl
	2

	19. 
	Toner do kopiarki Kyocera Ecosys M2035dn oryginał
	szt.
	6

	20. 
	Toner do kopiarki Kyocera Ecosys M2040dn oryginał
	szt.
	15

	21. 
	Pióro kulkowe SXN-217 Jetstream  z automatycznie chowanym wkładem, wymienny wkład, kolor niebieski
	szt.
	30

	22. 
	koszulki krystaliczne A4 Bantex w katronowym opakowaniu
otwierana z góry 
krystaliczna, antystatyczna folia 
idealna do pracy z rzutnikiem 
wykonana z folii PP 
45 mic. 
opakowanie 100 szt.
	op.
	20

	23. 
	pocztowa książka nadawcza KN10B/S – 200 kartek
	bl
	20

	24. 
	Ręczniki papierowe TORK 6szt po 150 m w jednym kartonie, 21 cm, dwuwarstwowe, 29 00 67
	karton
	80

	25. 
	Mydło Tork – mild mini liquid, 475 ml, 42 05 02
	szt
	70


Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr GOPS.264.3.ZO.2021.MF
FORMULARZ OFERTOWY
1.    Zamawiający  
Nabywca:
Gmina Iława

ul. Gen. Wł. Andersa 2A

14-200 Iława

NIP 744-16-60-841

Odbiorca:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Dąbrowskiego 17A
14-200 Iława

1. Oferent

	Pełna nazwa oferenta
	

	Adres lub siedziba
	

	Numer telefonu
	

	Numer faksu
	

	NIP
	

	Osoba do kontaktu
	

	Numer telefonu
	


2. Wycena zamówienia:
W nawiązaniu do zapytania ofertowego składamy ofertę na dostawę materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek wg poniższej specyfikacji:
	L.p.
	Nazwa produktu
	j.m.
	ilość
	Cena jednostkowa netto w zł
	Wartość netto w zł
	VAT
	Wartość brutto 
w zł

	1.
	Koperty małe C6 białe samoprzylepne z paskiem

op=1000 szt.
	op.
	8
	
	
	
	

	2.
	Koperty średnie B5 biała samoprzylepna z paskiem 

op=500 szt.
	op.
	3
	
	
	
	

	3.
	Potwierdzenie odbioru KPA (białe) Wydawnictwo Akcydensowe S.A. Olsztyn
	szt.
	6000
	
	
	
	

	4.
	Skoroszyt kartonowy oczkowy A4 Biały 400g/m²
	szt.
	800
	
	
	
	

	5.
	Skoroszyt kartonowy 1/2 A4 biały oczkowy 400g/m²
	szt.
	500
	
	
	
	

	6.
	Toner do kopiarki Epson L4161 ecotank (kolor: cyan, magenta, yellow, black) oryginalny
	kpl
	3
	
	
	
	

	7.
	Toner do kopiarki Epson L3151 ecotank (kolor: cyan, magenta, yellow, black) oryginalny
	kpl
	3
	
	
	
	

	8.
	Papier A4 Xero Pol lux 

· gramatura: 80 g / m²

· białość: CIE 161

· opakowanie 1 ryza (500 ark.)
	ryz
	300
	
	
	
	

	9.
	Toner do kopiarki brother TN-B023 (2000 wydrukowanych kartek A4 na jednym tonerze) oryginał
	szt.
	10
	
	
	
	

	10.
	Toner do drukarki Samsung Xpress M2875ND oryginał
	szt.
	4
	
	
	
	

	11.
	Bęben do drukarki Samsung Xpress M2875ND oryginał
	szt.
	3
	
	
	
	

	12.
	Toner do kopiarki Develop Ineo+258 (konica minolta) black oryginał
	szt.
	6
	
	
	
	

	13.
	Toner do kopiarki Develop Ineo+258 (konica minolta) cyan oryginał
	szt.
	3
	
	
	
	

	14.
	Toner do kopiarki Develop Ineo+258 (konica minolta) yellow oryginał
	szt.
	3
	
	
	
	

	15.
	Toner do kopiarki Develop Ineo+258 (konica minolta) magenta oryginał
	szt.
	3
	
	
	
	

	16.
	Tusz do kopiarki Canon TS 5150 black oryginał
	szt.
	3
	
	
	
	

	17.
	Toner do drukarki OKI MC563 black oryginał
	szt.
	4
	
	
	
	

	18.
	Toner do drukarki OKI MC563 color oryginał
	kpl.
	2
	
	
	
	

	19.
	Toner do kopiarki Kyocera Ecosys M2035dn
	szt.
	6
	
	
	
	

	20.
	Toner do kopiarki Kyocera Ecosys M2040dn
	szt.
	15
	
	
	
	

	22.
	Pióro kulkowe SXN-217 Jetstream  z automatycznie chowanym wkładem, wymienny wkład, kolor niebieski
	szt.
	30
	
	
	
	

	23.
	Koszulki krystaliczne A4 Bantex w katronowym opakowaniu
otwierana z góry 
krystaliczna, antystatyczna folia 
idealna do pracy z rzutnikiem 
wykonana z folii PP 
45 mic. 
opakowanie 100 szt.
	op.
	20
	
	
	
	

	24.
	Pocztowa książka nadawcza KN10B/S – 200 kartek
	bl. 
	20
	
	
	
	

	25.
	Ręczniki papierowe TORK 6 szt po 150 m w jednym kartonie, 21 cm, dwuwarstwowe, 29 00 67
	karton
	80
	
	
	
	

	26.
	Mydło Tork – mild mini liquid, 475 ml, 42 05 02
	szt.
	70
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Wartość ogółem
	


Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego.

Oświadczamy, że oferowane produkty spełniają wymogi określone w specyfikacji.

Oświadczamy, że posiadamy możliwość prawidłowej i efektywnej realizacji zamówienia.

Zobowiązujemy się do realizacji usługi w terminie do 48 godzin od dnia otrzymania zamówienia.

Oświadczamy, że wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i zgodne z prawdą.

.............................................


..........................................................
Miejscowość, data




Podpis osoby upoważnionej, pieczęć firmowa
