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                 Iława, dnia 16.12.2015 r.

(pieczątka Zamawiającego)

GOPS.271.13.ZO.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawę materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek dla Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie w roku 2016

W związku z potrzebą zaopatrzenia Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie w artykuły biurowe oraz tonery i tusze do kopiarek i drukarek zwracam się z zapytaniem ofertowym na cenę dostawy materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek do siedziby Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie.

Nie stosuje się  ustawy „Prawo zamówień publicznych”

Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 EURO.
I.   Zamawiający
1. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Gen. Wł. Andersa 2a

14-200 Iława

NIP 744-12-57-832   REGON 004450208

tel. /fax 89/649-08-23

2. Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela:

· Pani Monika Fota, tel. 89/649-08-23
II.   Przedmiot zapytania ofertowego
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek do siedziby Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagań Zamawiającego dla poszczególnych materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek wg załącznika nr 1.

3. Dostarczenie materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek powinno być zrealizowane transportem własnym Wykonawcy i na jego koszt. Wykonawca zobowiązany jest należycie zabezpieczyć towar na czas przewozu. Dostawa oznacza dostarczenie przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego oraz wniesienie do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

4. Oferty oceniane będą pod względem najniższej sumarycznej ceny brutto wszystkich pozycji ze złożonej oferty. Wartość brutto całego zamówienia – 100%.

5. Rozliczenie transakcji nastąpi przelewem na konto podane na fakturze w ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.
III.  Termin realizacji
Termin wykonania zamówienia wynosi maksymalnie 48 godzin od dnia złożenia przez Zamawiającego zamówienia. 
IV. Warunki jakie musi spełnić oferent
1. Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Zostanie zawarta umowa, na dostawę materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek. Podpisanie umowy nastąpi w ciągu 7 dni od ogłoszenia wyboru dostawcy na materiały biurowe oraz tonery i tusze do kopiarek i drukarek. Stawiennictwo właściciela – dostawcy musi być osobiste na podpisanie umowy.

3. Dostawy będą realizowane w terminie 48 godzin od momentu przesłania zamówienia 
e-mailem, faxem lub telefonicznie.

4. W przypadku, gdy termin dostawy przypada na dzień wolny od pracy Zamawiającego, termin ten upływa w następnym dniu roboczym.

5. Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo realizować zamówienie, gdy wartość złożonego zapotrzebowania przekroczy kwotę 200 zł brutto.

6. Ilość asortymentu wynikać będzie z zapotrzebowania Zamawiającego.

7. Zamawiający zastrzega sobie, w sytuacjach tego wymagających, prawo rezygnacji z niektórych pozycji zamówienia.

8. Dostawca będzie dostarczał jedynie asortyment fabrycznie nowy, oryginalny i w oryginalnych opakowaniach producentów.

9. Zamawiający sprawdzać będzie przedmiot umowy przy każdej dostawie i w razie stwierdzenia nieprawidłowości złoży pisemną lub telefoniczną reklamację do Dostawcy w terminie 3 dni od stwierdzenia usterki.

10. Dostawca reklamację rozpatrzy i udzieli odpowiedzi w ciągu 3 dni. Zwrot towaru nieprawidłowego, niezgodnego z zapytaniem ofertowym, zniszczony w czasie transportu zwrócony będzie na koszt Dostawcy.

11. Oferent oświadcza, że ceny dostarczanych towarów wymienionych w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego nr GOPS.271.13.ZO.2015 nie wzrosną w trakcie trwania umowy.

12. Powtarzające się nie wywiązywanie się dostawcy z postanowień umowy, która zostanie zawarta, a w szczególności nieterminowa, bądź niezgodna pod względem asortymentu lub ilości z zamówienia realizacja dostaw, powtarzające się uchybienia w jakości dostarczanego towaru, upoważnia Zamawiającego do rozwiązania umowy z zachowaniem 14-dniowego terminu wypowiedzenia, bez prawa dostawcy do naliczania kary.

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczania kary w wysokości 20% od każdego zamówienia, które jest niezgodne pod względem ilości asortymentu, jakości dostarczanego towaru, nieterminowa i niezgodna reazlizacja dostaw zamówienia.

V. Miejsce i termin składania ofert 
1. Formularz ofertowy  - załącznik nr 2  należy złożyć do dnia 22.12.2015 r. do godz. 09.00 w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Iławie w pokoju nr 222 (osobiście, pocztą lub faksem). Oferta musi zawierać nazwę zamówienia: „Oferta cenowa na materiały biurowe oraz tonery i tusze do kopiarek i drukarek dla Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie w roku 2016”. Otwarcie oferty nastąpi 22.12.2015 r. o godz. 9.10 w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Iławie w pok. 219









Jolanta Rynkowska

Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Iławie

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr GOPS.271.13.ZO.2015

SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
	L.p.
	Nazwa artykułu
	j.m.
	ilość

	1. 
	koperty małe C6 białe samoprzylepne z paskiem

op=1000 szt.
	op.
	5

	2. 
	koperty średnie B5 biała samoprzylepna z paskiem 

op=500 szt.
	op.
	3

	3. 
	potwierdzenie odbioru KPA (białe)
	szt.
	1000

	4. 
	segregator A4/75 mm Esselte No1
· oklejony z dwóch stron folią polipropylenową, zapewniającą zwiększoną odporność na wodę czy inne czynniki zewnętrzne

· otwory blokujące przednią okładkę, otwór na palec na grzbiecie i metalowe okucia na dolnych krawędziach ułatwiają użytkowanie i bezpieczne przechowywanie dokumentów

· 3 lata gwarancji na mechanizm
	szt.
	15

	5. 
	segregator A4 /50 mm Esselte No1
· oklejony z dwóch stron folią polipropylenową, zapewniającą zwiększoną odporność na wodę czy inne czynniki zewnętrzne

· otwory blokujące przednią okładkę, otwór na palec na grzbiecie i metalowe okucia na dolnych krawędziach ułatwiają użytkowanie i bezpieczne przechowywanie dokumentów

· 3 lata gwarancji na mechanizm

	szt.
	15

	6. 
	cienkopisy kolorowe Stabilo 88 point
·  uniwersalny cienkopis do pisania, podkreślania, kreślenia i kolorowania,

· mocna, oprawiona w metal końcówka jest odporna na złamania i rozwarstwienia, co gwarantuje wysoki komfort pisania aż do całkowitego wyczerpania tuszu

·  grubość linii: 0,4 mm

·  wentylowana skuwka umożliwia oddychanie w przypadku nagłego połknięcia

·   dostępny w 30 kolorach
	szt.
	10

	7. 
	spinacze biurowe w pudełku 28 mm tetis- 1 op=1000 szt.
	op.
	6

	8. 
	skoroszyt kartonowy A4 Biały 350g/m²
	szt.
	100

	9. 
	skoroszyt kartonowy oczkowy A4 Biały 350g/m²
	szt.
	100

	10. 
	skoroszyt kartonowy hakowy A4 Biały 350 g/m²
	szt.
	100

	11. 
	ofertówka plastikowa esselte 90 mic. A4
	szt.
	100

	12. 
	teczka papierowa A4 z gumką VauPe Soft 1 mix kolor
· wykonana z tektury o gramaturze 450 g/m2 

· Jednostronnie barwiona, pokryta folią polipropylenową
	szt.
	1

	13. 
	korektor UNI CLT-205 w taśmie
· korektor ekologiczny w taśmie z ruchomą końcówką

· przeznaczony do precyzyjnego korygowania pisma ręcznego, maszynowego i komputerowego

· dzięki ergonomicznemu kształtowi idealny do stosowania w biurze

· posiada skuwkę chroniącą taśmę oraz wygodny klip

· jest bardzo lekki, taśma łatwo się rozwija i dokładnie nanosi na papier

· nie zawiera szkodliwych substancji

· długość taśmy: 8 m

· szerokość taśmy: 5 mm

	szt.
	1

	14. 
	korektor  CLP-300 w długopisie
· korektor ekologiczny w długopisie

· szybkoschnący, skuwka z klipsem

· metalowa końcówka z węglika wolframu pozwala precyzyjnie dozować środek korygujący do ostatniej kropli, dokładnie korygując pismo ręczne i komputerowe

· grubość linii korygowania: 1,2 mm

· pojemność: 8 ml
	szt.
	1

	15. 
	Tusz do drukarki HP Officejet 6000 920 XL (kolor: cyan, magenta, yellow) oryginalny, każdy kolor do 700  stron druku
	szt.
	6

	16. 
	Tusz do drukarki HP Officejet 6000 920 XL black, oryginalny, do 1200 stron druku
	szt.
	3

	17. 
	papier A4 Xero Pol lux 
· gramatura: 80 g / m²

· białość: CIE 161

· opakowanie 1 ryza (500 ark.)
	ryz
	100

	18. 
	marker gruby czarny Toma TO-132 – końcówka okrągła 2,5 mm,
Marker permanentny z tuszem wodoodpornym, nie zawierający ksylenu i toluenu. Do pisania po wszystkich powierzchniach. Wyjątkowo trwały tusz, nie zasycha pozostawiony 14 dni bez nasadki.
	szt.
	1

	19. 
	klej w sztyfcie Tetis BG112 bezbarwny 21g

klej typu PVP jest nietoksyczny i nie marszczy papieru.
Idealny do papieru zwykłego i dekoracyjnego, kartonu, tkanin, fotografii...
	szt.
	12

	20. 
	kostka nieklejona biała 8,5x8,5x3,5 cm Idest
	szt.
	5

	21. 
	kostka nieklejona kolorowa 8,5x8,5x3,5 cm Idest
	szt.
	5

	22. 
	kostki samoprzylepne Post-it Cukierkowe

Kostka mix kolorów 76 x 76 mm, 400 kart.
	szt. 
	5

	23. 
	karteczki samoprzylepne  Idest 40 x 50mm, bloczek 100 kartek
	szt.
	5

	24. 
	Znaczniki samoprzylepne Post-it 5 bloczków (15 x 50mm) w neonowych kolorach, po 100 znaczników
	op.
	10

	25. 
	rozszywacz Eagle Alpha R5026B-metalowa konstrukcja, uniwersalny, posiada blokadę
	szt.
	1

	26. 
	toner do drukarki OKI B440 dn oryginał
	szt.
	2

	27. 
	toner do drukarki OKI MB 470 oryginał
	szt.
	2

	28. 
	skoroszyt wpinany do segregatora PCV A4 Biurfol  
1. folia PVC, przód twardy przezroczysty, tył twardy kolorowy,

2. boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora z dowolnym ringiem,

3. w środku blaszka i wąs o długości 16,5 cm, umożliwiający wpięcie dokumentów do 2 cm,

4. wymienny, papierowy pasek do opisu,

5. opakowanie zawiera 20 szt

6. dwa wycięcia ułatwiające wysuwanie paska,

7. w formacie A4 zaokrąglone rogi obu okładek,

8. występuje w 9 kolorach
9. opakowanie zawiera 25 szt

	op.
	1

	29. 
	płyn do czyszczenia monitora Fellowes 250 ml
	szt.
	1

	30. 
	ściereczki nasączone do czyszczenia monitora Fellowes op=100 szt.
	szt.
	1

	31. 
	klipsy biurowe Grand rozm. 19mm 

op=144 szt.
	op.
	1

	32. 
	klipsy biurowe Grand rozm. 25 mm

op=144 szt.
	op.
	1

	33. 
	Toner do drukarki HP Laser Jet P 2015 dn oryginał
	szt.
	2

	34. 
	pióro kulkowe BL 77 zielony Energel
· Długość linii pisania: 550 m 

·   Grubość końcówki: 0.7 mm 

· Grubość linii pisania: 0.35 mm 

·   Wkład wymienny: LR7

Zawartość tusz 1,0g obudowa akryl ,kulka węglik spiekany  klips stal nierdzewna

	szt.
	5

	35. 
	pióro kulkowe BL 77 czerwony Energel
· Długość linii pisania: 550 m 

·  Grubość końcówki: 0.7 mm 

·  Grubość linii pisania: 0.35 mm 

·  Wkład wymienny: LR7

Zawartość tusz 1,0g obudowa akryl ,kulka węglik spiekany  klips stal nierdzewna

	szt.
	5

	36. 
	Pióro kulkowe SXN-217 Jetstream  z automatycznie chowanym wkładem, wymienny wkład, kolor niebieski
	szt.
	10

	37. 
	zeszyt A4 100 kart. Oxford w twardej oprawie papier 80g/m2, oprawa twarda - karton laminowany
	szt.
	6

	38. 
	zeszyt A5 100 kart. Oxford w miękkiej oprawie papier 80g/m2, oprawa twarda - karton laminowany
	szt.
	10

	39. 
	nożyczki biurowe Laco
długość ostrza: 21 cm;
- satynowe ostrze ze stali nierdzewnej;
- ergonomiczna rękojeść z niełamliwego plastiku;
	szt.
	5

	40. 
	linijka 20 cm plastikowa Pratel
	szt.
	6

	41. 
	toner do kopiarki Kyocera Task Alfa 181 oryginał
	szt.
	8

	42. 
	toner do kopiarki Kyocera F-1035 MFP
	szt.
	8

	43. 
	ołówek Stabilo Othello z gumką, twardość HB
	szt.
	10

	44. 
	gumka Staedtler BT30 RASOPLAST
- do ścierania grafitu z papieru oraz z matowej folii kreślarskiej 
- nie niszczy ścieranej powierzchni
- ruchoma kartonowa osłona
- dwustronna wersja combi - część biała do ołówka, część niebieska do ścierania atramentu
	szt.
	10

	45. 
	blok biurowy A4 100 kartkowy z okładką Shorewood Poland
	szt.
	15

	46. 
	blok biurowy A5 100 kartkowy z okładką Shorewood Poland
	szt.
	15

	47. 
	teczki plastikowa Leitz A4 Bepop z klipsem, mieści do 30 kartek, idealny do prezentacji, wykonany z wysokiej jakości PP, w lekkich kolorach z perłowym połyskiem

	szt.
	10

	48. 
	pianka Fellowes antystatyczna 400ml.

nie zawiera alkoholu
- przeznaczona do czyszczenia powierzchni plastikowych i metalowych komputerów stacjonarnych i przenośnych oraz urządzeń biurowych i domowych
- pojemność 400 ml
	szt.
	1

	49. 
	sprężone powietrze Idest do usuwania kurzu i drobnych elementów np. w klawiaturach, pojemność 400 ml, 
	szt.
	1

	50. 
	ściereczki nasączone Fellowes, opakowanie zawiera 100 szt
	szt.
	1

	51. 
	klipsy archiwizacyjne Fellowes biały 85 mm (100 szt.)
Dwuczęściowy, plastikowy klips przeznaczony do archiwizacji dokumentów. Ekologiczny. Wykonany z polipropylenu pochodzącego w 100% z recyklingu,nadaje się do ponownego przetworzenia. Długość wąsów archiwizacyjnych 85 mm.
	op.
	1

	52. 
	tusz do pieczątek NORIS 11OS czerwony 25ml.
· tusz wodny do znakowania papieru, dokumentów, do stempli ręcznych i samotuszujących 

·  idealny do stempli z gumową lub polimerową płytką stemplującą
	szt.
	10

	53. 
	dowody wpłat WP-2 odcinkowy Typ: 449-5M Michalczyk i Prokop
	szt.
	15

	54. 
	folia do faxu Panasonic KX-FA52 zamiennik
	szt.
	10

	55. 
	tusz do drukarki HP Deskjet 6940 kolor oryginał, do 560 stron druku
	szt
	3

	56. 
	tusz do drukarki HP Deskjet 6940 czarny oryginał, do 860 stron druku
	szt.
	3

	57. 
	wkłady do długopisów UNI UMR-87 kolor niebieski
	szt.
	20

	58. 
	wkład do pióra kulkowego SX-217 Jestream SXR-7 kolor niebieski
	szt.
	20

	59. 
	polecenie wyjazdu służbowego (Michalczyk i Prokop) typ: 505-3
	szt.
	5

	60. 
	rolka termiczna 57 x 30

1 op=10 rolek
	op.
	3

	61. 
	teczka z gumką Soft Vaupe kolorowa 450 g/m² format A4, szerokość grzbietu do 20mm
	szt.
	10

	62. 
	baterie alkaliczne Energizer Maximum AAA LR03/4, 4 szt w opk
	szt.
	6

	63. 
	baterie alkaliczne Energizer Maximum AA LR6/4, 4 szt w opk
	szt.
	6

	64. 
	toner do drukarki HP Laser Jet Pro 400 M401 dn oryginał
	szt.
	2

	65. 
	mydło Dove kostka 100g op kartonowe
	szt.
	15

	66. 
	mydło Bambino kostka 100g
	szt.
	5

	67. 
	papier toaletowy Velvet nigdy się nie kończy (4 szt w opk)
	op.
	15

	68. 
	rękawiczki jednorazowe lateksowe rozm. M Grosik

Op=100 szt
	op.
	10

	69. 
	rękawiczki jednorazowe lateksowe rozm. L Grosik

Op = 100 szt
	op.
	10

	70. 
	koszulki krystaliczne A4 Bantex w katronowym opakowaniu
otwierana z góry 
krystaliczna, antystatyczna folia 
idealna do pracy z rzutnikiem 
wykonana z folii PP 
45 mic. 
opakowanie 100 szt.
	op.
	10

	71. 
	karty drogowe SM-101 Typ:802-3N numerowane Michalczyk i Prokop
	szt.
	1

	72. 
	dziurkacz Rapid FMC 25- metalowa konstrukcja, blokada uchwytu, standardowy
	szt.
	1

	73. 
	dziurkacz średni Leitz standardowy – ergonomiczny uchwyt, precyzyjny ogranicznik formatu, wymiary: 137x84x85 mm
	szt.
	1

	74. 
	wkład Zenith oryginał (niebieski, czarny)
	szt.
	6

	75. 
	zszywki biurowe  Grand 24/6 (opk = 1000 szt)
	op.
	10

	76. 
	miesięczna karta ekploatacyjna Sm-113 Wyd. Akcydensowe S.A. 
	szt.
	5

	77. 
	pocztowa książka nadawcza KN10B/S – 200 kartek
	szt.
	10

	78. 
	przekładki numeryczne PP szare – nadruk  1-12, format A4
	op.
	5

	79. 
	przekładki kolorowe – nadruk 1-12 Leitz, format A4
	op.
	5

	80. 
	przekładki 1/3 A4 Maxi 190 g/m² Esselte, opakowanie zawiera 100 szt
	op.
	5

	81. 
	zakreślacz stabilo Boss Orginal
trwała fluorescencyjność i wyjątkowo długie działanie;

- do papieru: zwykłego, samokopiującego i faksowego;

- doskonały czas sprawności bez skuwki;

- tusz na bazie wody;

- możliwość rysowania linii różnej grubości (2-5 mm);

- 9 fluorescencyjnych kolorów :żółty, niebieski, zielony, czerwony, turkusowy, pomarańczowy, fioletowy, różowy, lila;

	szt.
	6

	82. 
	marker Twin CD/DVD Pilot dwustronny
dwustronny, permanentny z szybkoschnącym tuszem, pisze po każdej powierzchni
- dwa rodzaje końcówek piszących: F - grubość linii pisania: 0,7 mm, długość linii pisania: 800 m oraz EF - grubość linii pisania: 0,4 mm, długość linii pisania: 1100 m
	szt.
	5

	83. 
	zszywki 23/10 Rapid

Op=5000 szt
	op.
	1

	84. 
	płyty CD-R Verbatim 700mb 52x w kopertach
	szt.
	10

	85. 
	teczka wiązana biała 350g/m²
	szt.
	30

	86. 
	skoroszyt zaczepowy połówka 350 g/m², opakowanie zawiera 50 szt
	opk.
	3

	87. 
	wkład do długopisu uni Lacknock Sn-101 SA-7CN
	szt.
	10

	88. 
	CD Marker TO – 320 dwustronny TOMA
	szt.
	5

	89. 
	długopis uni Lacknock SN-101
automatycznie chowany wkład
- przezroczysta obudowa
- gumowy uchwyt
- kulka z węglika wolframu
- nie plami
- grubość linii pisania 0,3 mm
- wymienny wkład SA-7CN
	szt.
	10

	90. 
	CD Marker TO – 320 dwustronny TOMA. Pisak permanentny z tuszem wodoodpornym, idealnie do opisywania płyt, dwustronny 2 końcówki 0,8mm stożkowa,0.5mm igłowa 
	szt.
	5

	91. 
	temperówka metalowa KUM
	szt.
	5

	92. 
	Etykiety na segregator samoprzylepne szer. VAUPE 48/152mm  op.25 szt. 
	op.
	1

	93. 
	Etykiety na segregator samoprzylepne wąskie VAUPE 25/155mm op.25szt.
	op.
	1

	94. 
	pudło archiwizacyjne Esselte grzbiet 100mm A4 355/101/250mm.Pole opisowe na grzbiecie i bocznej ścianie.
	szt.
	10

	95. 
	toner do drukarki Ricoh Aficio 2015 oryginał
	szt.
	3


Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr GOPS.271.13.ZO.2015

FORMULARZ OFERTOWY
1.    Zamawiający  
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Iławie

ul. Gen. Wł. Andersa 2a

14-200 Iława

NIP 744-12-57-832   REGON 004450208

1. Oferent

	Pełna nazwa oferenta
	

	Adres lub siedziba
	

	Numer telefonu
	

	Numer faksu
	

	NIP
	

	Osoba do kontaktu
	

	Numer telefonu
	


2. Wycena zamówienia:
W nawiązaniu do zapytania ofertowego składamy ofertę na dostawę materiałów biurowych oraz tonerów i tuszy do kopiarek i drukarek wg poniższej specyfikacji:
	L.p.
	Nazwa produktu
	j.m.
	ilość
	Cena jednostkowa netto w zł
	Wartość netto w zł
	VAT
	Wartość brutto 
w zł

	1.
	koperty małe C6 białe samoprzylepne z paskiem

op=1000 szt.
	op.
	5
	
	
	
	

	2.
	koperty średnie B5 biała samoprzylepna z paskiem 

op=500 szt.
	op.
	3
	
	
	
	

	3.
	potwierdzenie odbioru KPA (białe)
	szt.
	1000
	
	
	
	

	4.
	segregator A4/75 mm Esselte No1
· oklejony z dwóch stron folią polipropylenową, zapewniającą zwiększoną odporność na wodę czy inne czynniki zewnętrzne

· otwory blokujące przednią okładkę, otwór na palec na grzbiecie i metalowe okucia na dolnych krawędziach ułatwiają użytkowanie i bezpieczne przechowywanie dokumentów

· 3 lata gwarancji na mechanizm
	szt.
	15
	
	
	
	

	5.
	segregator A4 /50 mm Esselte No1
· oklejony z dwóch stron folią polipropylenową, zapewniającą zwiększoną odporność na wodę czy inne czynniki zewnętrzne

· otwory blokujące przednią okładkę, otwór na palec na grzbiecie i metalowe okucia na dolnych krawędziach ułatwiają użytkowanie i bezpieczne przechowywanie dokumentów

· 3 lata gwarancji na mechanizm

	szt.
	15
	
	
	
	

	6.
	cienkopisy kolorowe Stabilo 88 point
·  uniwersalny cienkopis do pisania, podkreślania, kreślenia i kolorowania,

· mocna, oprawiona w metal końcówka jest odporna na złamania i rozwarstwienia, co gwarantuje wysoki komfort pisania aż do całkowitego wyczerpania tuszu

·  grubość linii: 0,4 mm

·  wentylowana skuwka umożliwia oddychanie w przypadku nagłego połknięcia

·   dostępny w 30 kolorach
	szt.
	10
	
	
	
	

	7.
	spinacze biurowe w pudełku 28 mm tetis- 1 op=1000 szt.
	op.
	6
	
	
	
	

	8.
	skoroszyt kartonowy A4 Biały 350g/m²
	szt.
	100
	
	
	
	

	9.
	skoroszyt kartonowy oczkowy A4 Biały 350g/m²
	szt.
	100
	
	
	
	

	10. 
	skoroszyt kartonowy hakowy A4 Biały 350 g/m²
	szt.
	100
	
	
	
	

	11. 
	ofertówka plastikowa esselte 90 mic. A4
	szt.
	100
	
	
	
	

	12.
	teczka papierowa A4 z gumką VauPe Soft 1 mix kolor
· wykonana z tektury o gramaturze 450 g/m2 

· Jednostronnie barwiona, pokryta folią polipropylenową
	szt.
	1
	
	
	
	

	13.
	korektor UNI CLT-205 w taśmie
· korektor ekologiczny w taśmie z ruchomą końcówką

· przeznaczony do precyzyjnego korygowania pisma ręcznego, maszynowego i komputerowego

· dzięki ergonomicznemu kształtowi idealny do stosowania w biurze

· posiada skuwkę chroniącą taśmę oraz wygodny klip

· jest bardzo lekki, taśma łatwo się rozwija i dokładnie nanosi na papier

· nie zawiera szkodliwych substancji

· długość taśmy: 8 m

· szerokość taśmy: 5 mm

	szt.
	1
	
	
	
	

	14.
	korektor  CLP-300 w długopisie
· korektor ekologiczny w długopisie

· szybkoschnący, skuwka z klipsem

· metalowa końcówka z węglika wolframu pozwala precyzyjnie dozować środek korygujący do ostatniej kropli, dokładnie korygując pismo ręczne i komputerowe

· grubość linii korygowania: 1,2 mm

· pojemność: 8 ml
	szt.
	1
	
	
	
	

	15.
	Tusz do drukarki HP Officejet 6000 920 XL (kolor: cyan, magenta, yellow) oryginalny, każdy kolor do 700  stron druku
	szt.
	6
	
	
	
	

	16.
	Tusz do drukarki HP Officejet 6000 920 XL black, oryginalny, do 1200 stron druku
	szt.
	3
	
	
	
	

	17.
	papier A4 Xero Pol lux 
· gramatura: 80 g / m²

· białość: CIE 161

· opakowanie 1 ryza (500 ark.)
	ryz
	100
	
	
	
	

	18.
	marker gruby czarny Toma TO-132 – końcówka okrągła 2,5 mm,
Marker permanentny z tuszem wodoodpornym, nie zawierający ksylenu i toluenu. Do pisania po wszystkich powierzchniach. Wyjątkowo trwały tusz, nie zasycha pozostawiony 14 dni bez nasadki.
	szt.
	1
	
	
	
	

	19.
	klej w sztyfcie Tetis BG112 bezbarwny 21g

klej typu PVP jest nietoksyczny i nie marszczy papieru.
Idealny do papieru zwykłego i dekoracyjnego, kartonu, tkanin, fotografii...
	szt.
	12
	
	
	
	

	20.
	kostka nieklejona biała 8,5x8,5x3,5 cm Idest
	szt.
	5
	
	
	
	

	21.
	kostka nieklejona kolorowa 8,5x8,5x3,5 cm Idest
	szt.
	5
	
	
	
	

	22.
	kostki samoprzylepne Post-it Cukierkowe

Kostka mix kolorów 76 x 76 mm, 400 kart.
	szt. 
	5
	
	
	
	

	23.
	karteczki samoprzylepne  Idest 40 x 50mm, bloczek 100 kartek
	szt.
	5
	
	
	
	

	24.
	Znaczniki samoprzylepne Post-it 5 bloczków (15 x 50mm) w neonowych kolorach, po 100 znaczników
	op.
	10
	
	
	
	

	25.
	rozszywacz Eagle Alpha R5026B-metalowa konstrukcja, uniwersalny, posiada blokadę
	szt.
	1
	
	
	
	

	26.
	toner do drukarki OKI B440 dn oryginał
	szt.
	2
	
	
	
	

	27.
	toner do drukarki OKI MB 470 oryginał
	szt.
	2
	
	
	
	

	28.
	skoroszyt wpinany do segregatora PCV A4 Biurfol  
12. folia PVC, przód twardy przezroczysty, tył twardy kolorowy,

13. boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora z dowolnym ringiem,

14. w środku blaszka i wąs o długości 16,5 cm, umożliwiający wpięcie dokumentów do 2 cm,

15. wymienny, papierowy pasek do opisu,

16. opakowanie zawiera 20 szt

17. dwa wycięcia ułatwiające wysuwanie paska,

18. w formacie A4 zaokrąglone rogi obu okładek,

19. występuje w 9 kolorach
20. opakowanie zawiera 25 szt

	op.
	1
	
	
	
	

	29.
	płyn do czyszczenia monitora Fellowes 250 ml
	szt.
	1
	
	
	
	

	30.
	ściereczki nasączone do czyszczenia monitora Fellowes op=100 szt.
	szt.
	1
	
	
	
	

	31.
	klipsy biurowe Grand rozm. 19mm 

op=144 szt.
	op.
	1
	
	
	
	

	32.
	klipsy biurowe Grand rozm. 25 mm

op=144 szt.
	op.
	1
	
	
	
	

	33.
	Toner do drukarki HP Laser Jet P 2015 dn oryginał
	szt.
	2
	
	
	
	

	34.
	pióro kulkowe BL 77 zielony Energel
· Długość linii pisania: 550 m 

·   Grubość końcówki: 0.7 mm 

· Grubość linii pisania: 0.35 mm 

·   Wkład wymienny: LR7

Zawartość tusz 1,0g obudowa akryl ,kulka węglik spiekany  klips stal nierdzewna

	szt.
	5
	
	
	
	

	35.
	pióro kulkowe BL 77 czerwony Energel
· Długość linii pisania: 550 m 

·  Grubość końcówki: 0.7 mm 

·  Grubość linii pisania: 0.35 mm 

·  Wkład wymienny: LR7

Zawartość tusz 1,0g obudowa akryl ,kulka węglik spiekany  klips stal nierdzewna

	szt.
	5
	
	
	
	

	36.
	Pióro kulkowe SXN-217 Jetstream  z automatycznie chowanym wkładem, wymienny wkład, kolor niebieski
	szt.
	10
	
	
	
	

	37.
	zeszyt A4 100 kart. Oxford w twardej oprawie papier 80g/m2, oprawa twarda - karton laminowany
	szt.
	6
	
	
	
	

	38.
	zeszyt A5 100 kart. Oxford w miękkiej oprawie papier 80g/m2, oprawa twarda - karton laminowany
	szt.
	10
	
	
	
	

	39.
	nożyczki biurowe Laco
długość ostrza: 21 cm;
- satynowe ostrze ze stali nierdzewnej;
- ergonomiczna rękojeść z niełamliwego plastiku;
	szt.
	5
	
	
	
	

	40.
	linijka 20 cm plastikowa Pratel
	szt.
	6
	
	
	
	

	41.
	toner do kopiarki Kyocera Task Alfa 181 oryginał
	szt.
	8
	
	
	
	

	42.
	toner do kopiarki Kyocera F-1035 MFP oryginał
	szt.
	8
	
	
	
	

	43.
	ołówek Stabilo Othello z gumką, twardość HB
	szt.
	10
	
	
	
	

	44.
	gumka Staedtler BT30 RASOPLAST
- do ścierania grafitu z papieru oraz z matowej folii kreślarskiej 
- nie niszczy ścieranej powierzchni
- ruchoma kartonowa osłona
- dwustronna wersja combi - część biała do ołówka, część niebieska do ścierania atramentu
	szt.
	10
	
	
	
	

	45.
	blok biurowy A4 100 kartkowy z okładką Shorewood Poland
	szt.
	15
	
	
	
	

	46.
	blok biurowy A5 100 kartkowy z okładką Shorewood Poland
	szt.
	15
	
	
	
	

	47.
	teczki plastikowa Leitz A4 Bepop z klipsem, mieści do 30 kartek, idealny do prezentacji, wykonany z wysokiej jakości PP, w lekkich kolorach z perłowym połyskiem

	szt.
	10
	
	
	
	

	48.
	pianka Fellowes antystatyczna 400ml.

nie zawiera alkoholu
- przeznaczona do czyszczenia powierzchni plastikowych i metalowych komputerów stacjonarnych i przenośnych oraz urządzeń biurowych i domowych
- pojemność 400 ml
	szt.
	1
	
	
	
	

	49.
	sprężone powietrze Idest do usuwania kurzu i drobnych elementów np. w klawiaturach, pojemność 400 ml, 
	szt.
	1
	
	
	
	

	50.
	ściereczki nasączone Fellowes, opakowanie zawiera 100 szt
	szt.
	1
	
	
	
	

	51.
	klipsy archiwizacyjne Fellowes biały 85 mm (100 szt.)
Dwuczęściowy, plastikowy klips przeznaczony do archiwizacji dokumentów. Ekologiczny. Wykonany z polipropylenu pochodzącego w 100% z recyklingu,nadaje się do ponownego przetworzenia. Długość wąsów archiwizacyjnych 85 mm.
	op.
	1
	
	
	
	

	52.
	tusz do pieczątek NORIS 11OS czerwony 25ml.
· tusz wodny do znakowania papieru, dokumentów, do stempli ręcznych i samotuszujących 

·  idealny do stempli z gumową lub polimerową płytką stemplującą
	szt.
	10
	
	
	
	

	53.
	dowody wpłat WP-2 odcinkowy Typ: 449-5M Michalczyk i Prokop
	szt.
	15
	
	
	
	

	54.
	folia do faxu Panasonic KX-FA52 zamiennik
	szt.
	10
	
	
	
	

	55.
	tusz do drukarki HP Deskjet 6940 kolor oryginał, do 560 stron druku
	szt
	3
	
	
	
	

	56.
	tusz do drukarki HP Deskjet 6940 czarny oryginał, do860 stron druku
	szt.
	3
	
	
	
	

	57.
	wkłady do długopisów UNI UMR-87 kolor niebieski
	szt.
	20
	
	
	
	

	58.
	wkład do pióra kulkowego SX-217 Jestream SXR-7 kolor niebieski
	szt.
	20
	
	
	
	

	59.
	polecenie wyjazdu służbowego (Michalczyk i Prokop) typ: 505-3
	szt.
	5
	
	
	
	

	60.
	rolka termiczna 57 x 30

1 op=10 rolek
	op.
	3
	
	
	
	

	61.
	teczka z gumką Soft Vaupe kolorowa 450 g/m² format A4, szerokość grzbietu do 20mm
	szt.
	10
	
	
	
	

	62.
	baterie alkaliczne Energizer Maximum AAA LR03/4, 4 szt w opk
	szt.
	6
	
	
	
	

	63.
	baterie alkaliczne Energizer Maximum AA LR6/4, 4 szt w opk
	szt.
	6
	
	
	
	

	64.
	toner do drukarki HP Laser Jet Pro 400 M401 dn oryginał
	szt.
	2
	
	
	
	

	65.
	mydło Dove kostka 100g op kartonowe
	szt.
	15
	
	
	
	

	66.
	mydło Bambino kostka 100g
	szt.
	5
	
	
	
	

	67.
	papier toaletowy Velvet nigdy się nie kończy (4 szt w opk)
	op.
	15
	
	
	
	

	68.
	rękawiczki jednorazowe lateksowe rozm. M Grosik

Op=100 szt
	op.
	10
	
	
	
	

	69.
	rękawiczki jednorazowe lateksowe rozm. L Grosik

Op = 100 szt
	op.
	10
	
	
	
	

	70.
	koszulki krystaliczne A4 Bantex w katronowym opakowaniu
otwierana z góry 
krystaliczna, antystatyczna folia 
idealna do pracy z rzutnikiem 
wykonana z folii PP 
45 mic. 
opakowanie 100 szt.
	op.
	10
	
	
	
	

	71.
	karty drogowe SM-101 Typ:802-3N numerowane Michalczyk i Prokop
	szt.
	1
	
	
	
	

	72.
	dziurkacz Rapid FMC 25- metalowa konstrukcja, blokada uchwytu, standardowy
	szt.
	1
	
	
	
	

	73.
	dziurkacz średni Leitz standardowy – ergonomiczny uchwyt, precyzyjny ogranicznik formatu, wymiary: 137x84x85 mm
	szt.
	1
	
	
	
	

	74.
	wkład Zenith oryginał (niebieski, czarny)
	szt.
	6
	
	
	
	

	75.
	zszywki biurowe  Grand 24/6 (opk = 1000 szt)
	op.
	10
	
	
	
	

	76.
	miesięczna karta ekploatacyjna Sm-113 Wyd. Akcydensowe S.A. 
	szt.
	5
	
	
	
	

	77.
	pocztowa książka nadawcza KN10B/S – 200 kartek
	szt.
	10
	
	
	
	

	78.
	przekładki numeryczne PP szare – nadruk  1-12, format A4
	op.
	5
	
	
	
	

	79.
	przekładki kolorowe – nadruk 1-12 Leitz, format A4
	op.
	5
	
	
	
	

	80.
	przekładki 1/3 A4 Maxi 190 g/m² Esselte, opakowanie zawiera 100 szt
	op.
	5
	
	
	
	

	81.
	zakreślacz stabilo Boss Orginal
trwała fluorescencyjność i wyjątkowo długie działanie;

- do papieru: zwykłego, samokopiującego i faksowego;

- doskonały czas sprawności bez skuwki;

- tusz na bazie wody;

- możliwość rysowania linii różnej grubości (2-5 mm);

- 9 fluorescencyjnych kolorów :żółty, niebieski, zielony, czerwony, turkusowy, pomarańczowy, fioletowy, różowy, lila;

	szt.
	6
	
	
	
	

	82.
	marker Twin CD/DVD Pilot dwustronny
dwustronny, permanentny z szybkoschnącym tuszem, pisze po każdej powierzchni
- dwa rodzaje końcówek piszących: F - grubość linii pisania: 0,7 mm, długość linii pisania: 800 m oraz EF - grubość linii pisania: 0,4 mm, długość linii pisania: 1100 m
	szt.
	5
	
	
	
	

	83.
	zszywki 23/10 Rapid

Op=5000 szt
	op.
	1
	
	
	
	

	84.
	płyty CD-R Verbatim 700mb 52x w kopertach
	szt.
	10
	
	
	
	

	85.
	teczka wiązana biała 350g/m²
	szt.
	30
	
	
	
	

	86.
	skoroszyt zaczepowy połówka 350 g/m², opakowanie zawiera 50 szt
	opk.
	3
	
	
	
	

	87.
	wkład do długopisu uni Lacknock Sn-101 SA-7CN
	szt.
	10
	
	
	
	

	88.
	CD Marker TO – 320 dwustronny TOMA
	szt.
	5
	
	
	
	

	89.
	długopis uni Lacknock SN-101
automatycznie chowany wkład
- przezroczysta obudowa
- gumowy uchwyt
- kulka z węglika wolframu
- nie plami
- grubość linii pisania 0,3 mm
- wymienny wkład SA-7CN
	szt.
	10
	
	
	
	

	90.
	CD Marker TO – 320 dwustronny TOMA. Pisak permanentny z tuszem wodoodpornym, idealnie do opisywania płyt, dwustronny 2 końcówki 0,8mm stożkowa,0.5mm igłowa 
	szt.
	5
	
	
	
	

	91.
	temperówka metalowa KUM
	szt.
	5
	
	
	
	

	92.
	Etykiety na segregator samoprzylepne szer. VAUPE 48/152mm  op.25 szt. 
	op.
	1
	
	
	
	

	93.
	Etykiety na segregator samoprzylepne wąskie VAUPE 25/155mm op.25szt.
	op.
	1
	
	
	
	

	94.
	pudło archiwizacyjne Esselte grzbiet 100mm A4 355/101/250mm.Pole opisowe na grzbiecie i bocznej ścianie.
	szt.
	10
	
	
	
	

	95.
	toner do drukarki Ricoh Aficio 2015 oryginał
	szt.
	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Wartość ogółem
	


Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego.

Oświadczamy, że oferowane produkty spełniają wymogi określone w specyfikacji.

Oświadczamy, że posiadamy możliwość prawidłowej i efektywnej realizacji zamówienia.

Zobowiązujemy się do realizacji usługi w terminie do 48 godzin od dnia otrzymania zamówienia.

Oświadczamy, że wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i zgodne z prawdą.

.............................................


..........................................................
Miejscowość, data




Podpis osoby upoważnionej, pieczęć firmowa
